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Skatteverkets klassificeringsstruktur, SKV KS 3

Skatteverkets klassificeringsstruktur dr det styrande dokumentet som ska anvindas f6r
diarieféring och redovisning av myndighetens verksamhetsinformation.

Klassificeringsstrukturen dr en del av myndighetens tillimpning av verksamhetsbaserad
arkivredovisning 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allminna rad om
arkiv hos statliga myndigheter.'

Senaste version ir beslutad 2026-03-02. Andringarna giller fr.o.m. de tidpunkter som anges
nedan. Se rédmarkerade processer.

1 Leda och styra verksamheten

1.1 Hantera styrning fran regeringen
1.2 Planera och leda verksamhet
1.3 Uppritta regelverk
1.3.1 Uppritta interna styrdokument
1.3.2 Meddela foreskrifter och allmidnna rad
1.3.3 Uppritta stillningstaganden
1.4 Folja upp myndighetens arbete
1.5 Féra myndighetens talan
1.5.1 Hantera remisser
1.5.2 Hantera drenden rérande granskning
1.5.3 Hantera synpunkter
1.5.4 Hantera skadestindsansprak
1.6 Samverka med andra myndigheter
1.7 Genomfora internrevision
1.8 Genomféra uppgifter som dataskyddsombud

1.9 Hantera rapportering av missférhallanden (fr.o.m. 2022-07-17)

1 Andrad genom RA-FS 2008:4.

Postadress: 171 94 SOLNA Telefon: 0771-567 567
skatteverket@skatteverket.se, www.skatteverket.se
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1.9.1 Hantera rapportering av interna missférhéallanden (fr.o.m. 2022-07-17)
1.9.2 Hantera rapportering av externa missforhallanden (fr.o.m. 2022-07-17)

2 Tillhandahalla verksamhetsresurser

2.1 Genomfora utvecklingsarbete
2.2 Administrera ekonomiska resurser
2.2.1 Fora l6pande bokforing
2.2.2 Hantera I6ner och l6nenira ersittningar
2.2.3 Fora anlidggningsredovisning
2.2.4 Hantera bokslut och avstimningar
2.3 Tillhandahélla kompetens
2.3.1 Rekrytera personal
2.3.2 Hantera anstillning
2.3.3 Planera och genomféra utbildning
2.3.4 Bedriva arbetsmiljéarbete
2.3.5 Hantera internutredningar och PAN-drenden
2.3.6 Informera och férhandla med fackliga organisationer
2.4 Tillhandahalla I'T-st6d
2.4.1 Utveckla och forvalta verksamhetssystem
2.4.2 Frysa och avveckla verksamhetssystem
2.5 Bedriva sikerhetsarbete
2.5.1 Planera, leda och f6lja upp Skatteverkets sikerhetsarbete
2.5.2 Hantera incidenter
2.5.3 Hantera personalsikerhet
2.5.4 Administrera behorigheter (t.o.m. 2023-01-01)
2.5.5 Viirdera och skydda Skatteverkets information

2.5.6 Hantera medarbetarskydd

2 Ingar framover i 2.5.5 Virdera och skydda Skatteverkets information
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2.6 Hantera dokument och information
2.6.1 Registrera drenden och handlingar (t.0.m. 2020-10-01)
2.6.2 Forvalta myndighetens arkiv
2.6.3 Lamna ut handlingar och uppgifter
2.6.4 Administrera intranitet
2.6.5 Tillhandahalla internt stod och radgivning
2.7 Tillhandahalla och underhalla verksamhetslokaler
2.7.1 Tillhandahalla verksamhetslokaler
2.7.2 Hantera daglig drift och underhall
2.7.3 Administrera inredning och utrustning (t.o.m. 2020-10-01)*
2.8 Hantera inkop av varor och tjanster
2.8.1 Genomfora upphandling och férvalta avtal
2.8.2 Bestilla varor och tjanster
2.8.3 Forvalta avtal (t.o.m. 2021-11-06)°

3 Informera och kommunicera med allmanheten

3.1 Besvara allminna fragor
3.2 Informera allminheten
3.2.1 Ta fram informationsmaterial
3.2.2 Sprida pressinformation
3.2.3 Administrera externa hemsidan och sociala medier
3.2.4 Ge rittslig vigledning
3.2.5 Tillhandahalla elektroniska kommunikationsvigar
3.3 Arbeta forebyggande
3.3.1 Genomfora informationstraffar

3.3.2 Samarbeta med externa aktorer

3 Registrering av drenden och handlingar klassificeras i sina respektive processer.
4 Ingar fr.o.m. 2020-10-01 inom 2.2.3 Féra anlidggningsredovisning
5 Ingar fr.o.m. 2020-11-16 inom processen 2.8.1 Genomféra upphandling och férvalta avtal (Dar: 8-492608).
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3.4 Hantera fragor fran privatpersoner och féretag (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.1 Hantera fragor inom folkbokféringsomradet (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.2 Hantera fragor inom beskattningsomradet (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.3 Hantera fragor inom bouppteckning (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.4 Hantera fragor inom utfarda identitetshandlingar (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.5 Hantera fragor inom édktenskapsregister (fr.o.m. 2023-12-01)
3.4.6 Hantera fragor inom 6vriga verksamhetsomraden (fr.o.m. 2023-12-01)

4 Fora folkbokforingsregister

4.1 Flyttningar inom och utanfér Sverige
4.1.1 Hantera flyttning inom Sverige
4.1.2 Administrera postadresser (t.o.m. 2025-01-01)°
4.1.3 Hantera flyttning till och fran Sverige
4.1.4 Genomfora bosittningskontroller (t.o.m. 2025-01-01) 7
4.2 Folkbokf6ra familjerelationer
4.2.1 Registrera fodelse
4.2.2 Faststilla forildraskap
4.2.3 Registrera vardnad
4.3 Registrera medborgarskap
4.4 Registrera namn
4.5 Registrera och avregistrera aktenskap
4.5.1 Genomfora hindersprévning
4.5.2 Registrera vigsel
4.5.3 Registrera dktenskapsskillnad
4.6 Registrera 6vriga relationer
4.7 Hantera tilldelning och dndring av person- och samordningsnummer

4.8 Hantera skydd av personuppgifter

¢ Ingar i 4.1.1 sedan 2025-01-01
7 Ingar i 4.1.1 sedan 2025-01-01
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4.9 Registrera dodsfall
4.9.1 Administrera dodsfall i Sverige
4.9.2 Administrera dodsfall i utlandet
4.9.3 Hantera anstaind med begravning
4.10 Ompréva och 6verklaga drenden inom folkbokféringen
4.11 Andra felaktiga beslut om registrering (indrad titel fr.o.m. 2026-03-02) ®
4.11.1 Andra felaktigt registrerade uppgifter (indrad titel fr.o.m. 2026-03-02) *
4.11.2 Annullera samordningsnummer (upphor 2025-10-15)
4.11.3 Andra felaktigt registrerat dodsfall (indrad titel fr.o.m. 2026-03-02) "
4.12 Utova kontroll och uppfoljning

5 Beskatta och ta in betalning

5.1 Skatteregistrera foretag
5.1.1 Registrera foretag
5.1.2 Registrera ombud och ombudets behérigheter
5.2 Redovisa preliminar skatt
5.3 Redovisa mervirdesskatt
5.4 Redovisa arbetsgivaravgifter
5.5 Redovisa kontrolluppgifter
5.6 Fastighetstaxera
5.6.1 Forbereda fastighetstaxering
5.6.2 Faststilla fastighetstaxeringsvirde
5.6.3 Virdera fastigheter utanfor det egentliga fastighetstaxeringsférfarandet
5.7 Hantera skattereduktioner
5.7.1 Redovisa skattereduktioner f6r hushallsnira tjanster

5.7.2 Redovisa sarskild inkomstskatt for utomlands bosatta

8 For tidigare titel se Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025
9 For tidigare titel se Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025

10 For tidigare titel se Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025
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5.7.3 Klassificera fartyg
5.7.4 Hantera tonnagebeskattning
5.8 Redovisa inkomstskatt
5.9 Hantera och ut6va foérdjupad kontroll
5.9.1 Hantera tips och information
5.9.2 Utreda och kontrollera, skrivbordsutredning
5.9.3 Utreda och kontrollera, revision
5.9.4 Utova tillsyn och kontrollbesék
5.9.5 Vidta tvangsatgirder inom beskattningsomradet
5.9.6 Anmiila brott
5.10 Hantera kassaregister, kontrollenheter och personalliggare
5.10.1 Tillhandahalla st6d f6r kassaregister och kontrollenheter
5.10.2 Halla register 6ver kassaregister, kontrollenheter och personalliggare
5.11 Hantera punktskatter
5.11.1 Hantera godkidnnande, medgivande och anmailan inom punktskatter
5.11.2 Hantera flyttning av punktskattepliktiga varor
5.11.3 Hantera undantag fran skatteplikt (t.0.m. 2020-10-01)""
5.11.4 Hantera nedsittning av energiskatter (t.o.m. 2017-12-31)
5.11.5 Hantera skatt- och betalningsbefrielse for reklamskatt (t.o.m. 2017-12-31)
5.11.6 Overklaga Tullverkets beslut om punktskattekontroll (t.o.m. 2020-10-01)"
5.11.7 Redovisa punktskatter
5.11.8 Hantera aterbetalning av eller kompensation f6r punktskatt
5.12 Hantera fordonsrelaterade skatter
5.12.1 Redovisa vagtrafikskatt
5.12.2 Redovisa tringselskatt

5.12.3 Redovisa vagavgifter

1 Ingar framéver inom 5.11.1 Hantera godkidnnande, medgivande och anmilan inom punktskatter.

12 Ingar framéver inom 5.11.7 Redovisa punktskatter.
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5.12.4 Besluta om brukandedispens
5.13 Hantera kupongskatt
5.14 Redovisa skatt pa rinta pa skogskonto
5.15 Fordela skattemedel till kommun, landsting m.fl.
5.16 Internationellt samarbete och informationsutbyte
5.16.1 Utbyta information automatiskt
5.16.2 Begiran om handrickning i eller fran annat land
5.16.3 Ta emot och limna information utan féregiende begiran
5.16.4 Nirvara vid utredning i annat land
5.16.5 Genomfora samtidiga kontroller
5.16.6 Redovisa preliminir skatt i eller frain annat land
5.16.7 Férhandla angaende internationell dubbelbeskattning
5.16.8 Overfora skatt till eller fran Sverige till eller frin annat nordiskt land
5.16.9 Utbyta information i férebyggande syfte inom mervirdesskatteomradet
5.16.10 Samverka internationellt
5.16.11 Hantera rapporteringspliktiga grinséverskridande arrangemang
(fr.o.m. 2020-07-01).
5.17 Medverka 1 brottsutredningar
5.17.1 Analysera information om misstinkt brottslig verksamhet
5.17.2 Genomféra férutredning
5.17.3 Genomféra forundersékning
5.17.4 Overprova beslut om ej inledd eller nedlagd férundersékning
5.18 Hantera borgenirsuppgifter
5.18.1 Genomféra borgenirsutredning
5.18.2 Representera allmanna intressen
5.18.3 Hantera foretridaransvar
5.18.4 Hantera solidariskt betalningsansvar

5.18.5 Ansoka om preskriptionsforlingning
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5.19 Hantera ans6kan om ersittning for drenden hos Skatteverket eller vid
domstolsférhandlingar

5.20 Hantera betalning och aterbetalning av skatter och avgifter
5.21 Hantera dokumentations- och uppgiftsskyldighet

5.22 Hantera omstillningsstdd p.g.a. coronaviruset

5.22.1 Hantera koncerningivare och ombud fér omstillningsstod (2020-06-22)

5.22.2 Hantera ans6kan om omstallningsstod (2020-06-22)

5.22.3 Hantera efterkontroll och aterkrav av omstillningsstod (2020-06-22)

6 Administrera sarskilda register

0.1 Fora bouppteckningsregister
6.1.1 Registrera bouppteckningar
6.1.2 Hantera utdémande av vite
6.1.3 Registrera dédsboanmailan
6.2 Tillhandahalla organisationsnummerregister
6.2.1 Fora register Over organisationsnummer

6.2.2 Tilldela organisationsnummer for ideella féreningar och stiftelser

6.2.3 Tilldela andra myndigheter nummerserier f6r organisationsnummer

6.3 Ansvara for dktenskapsregistret
6.3.1 Administrera aktenskapsregistret
6.3.2 Tillhandahalla uppgifter ur aktenskapsregistret
0.4 Administrera det statliga personadressregistret (SPAR)
6.4.1 Hantera ansvaret for statens personadressregister
6.4.2 Hantera begiran om direktreklamspirr
6.5 Administrera formedlingsadressregistret (Mina meddelanden)”
0.6 Registrera anstillda fran tredje land
0.7 Fora register 6ver gavomottagare godkinda fo6r skattereduktion

6.8 Hantera behandling av personuppgifter

13 Verksamheten har 6verlimnats till Myndigheten f6r digital f6rvaltning (DIGG), 2019-10-16.
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7 Utfarda identitetshandlingar
7.1 Utfirda identitetskort

7.2 Hantera spirr av, aterkallelse av och upphittade identitetskort
7.3 Hantera reklamationer av identitetskort
7.4 Hantera forfragningar till och fran andra linder om identitetshandlingar

8 Hantera uppdrag utanfér huvudsakliga verksamhetsomraden

8.1 Bedriva tjansteexport

8.2 Hantera drenden enligt alkohollagen
8.2.1 Lamna uppgifter i samband med tillstindsgivning och efterkontroll
8.2.2 Utdva tillsyn

8.3 Overpréva andra myndigheters beslut

8.4 Lamna eller ta emot uppgifter eller underrittelser enligt lag, férordning eller
rekommendation (indrad titel fr.o.m. 2026-03-02) "

8.5 Genomfora uppgifter som allminna ombudet'
8.5.1 Overklaga Skatteverkets drenden (t.o.m. 2020-10-01)
8.5.2 Underrittelse om beslut f6r 6verklagande (t.o.m. 2020-10-01)
8.5.3 Forordna tjansteman vid 6verklagan (t.o.m. 2020-10-01)
8.5.4 Ansoka om foérhandsbesked hos skatterdttsnimnden (t.o.m. 2020-10-01)
8.6 Hantera drenden i nimnden f6r dodforklaring
8.7 Berikna den momsbaserade EU-avgiften
8.8 Hantera tillstaind om att inratta exportbutik (fr.o.m. 2020-10-01)
8.9 Hantera evenemangsstod pga. coronaviruset (fr.o.m. 2021-08-10)
8.9.1 Hantera ombud f6r evenemangsstod (fr.o.m. 2021-08-10)
8.9.2 Hantera ans6kan om evenemangstod (fr.o.m. 2021-08-10)
8.9.3 Hantera uppfoljning och dterkrav av evenemangsstéd (fr.o.m. 2021-08-10)

8.10 Handlidgga st6d vid korttidsarbete (fr.o.m. 2022-04-01)

14 For tidigare titel se Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025

15> Samtliga underprocesser upphor och ingar framéver inom processen 8.5 Genomféra uppgifter som allminna ombudet.
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8.10.1 Hantera ombud for st6d till korttidsarbete (fr.o.m. 2022-04-01)

8.10.2 Hantera ansokan om stod vid korttidsarbete (fr.o.m. 2022-04-01)

8.10.3 Hantera uppfoljning och aterkrav av stod vid korttidsarbete (fr.o.m. 2022-04-01)
8.11 Hantera temporira stodatgarder (fr.o.m. 2023-05-10).

8.11.1 Hantera ombud for temporira stodatgarder (fr.o.m. 2023-05-10)

8.11.2 Handldgga temporira stodatgirder (fr.o.m. 2023-05-10)
8.12 Hantera statlig l6negaranti (fr.o.m. 2025-02-01)

8.12.1 Hantera ombud l6negaranti (fr.o.m. 2025-02-01) ¢

8.12.2 Handligga l6negaranti (fr.o.m. 2025-02-01) "/

8.12.3 Hantera aterkrav av olagligt statsstod vid 16negaranti (fr.o.m. 2025-02-01)
8.13 Bekidmpa och motverka den kriminella ekonomin (fr.o.m. 2024-11-08)

8.13.1 Hantera atertagande av brottsvinster och oférklarade tillgangar (fr.o.m. 2024-11-
08)

Versionshistorik

Version Beskrivning
7 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2025-03-02, Dnr: 8-13877-2026
6 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2025-02-07, Dnr: 8-33037-2025
5 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2024-02-16, Dnr: 8-2788549
4 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2022-11-17, Dar: 8-2006384. Giller fr.o.m. 2023-01-01.
3 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2020-09-28, Dnr: 8-292652. Giller fr.o.m. 2020-10-01.
2 Revideringar har gjorts av befintlig struktur
Beslutad: 2019-11-29, Dar: 204 486635-19/1211. Giller fr.o.m. 2020-01-01
1 Beslut om klassificeringsstruktur SKV KS 3
Beslutad: 2018-08-22, Dnr: 204 334862-18/1211. Giller fr.o.m. 2012-01-01.

I detta beslut faststélldes att den tidigare beslutade klassificeringsstrukturen,
SKV KS 2 (dnr 131 218764-17/111) upphérde att gilla.

16 For dndring av 8.12.1 jimfér med Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025

17 F6r Handldgga lonegaranti i Skatteverkets klassificeringsstruktur version 3.6, dnr 8-33037-2025, se d:o



