Bokforing, bokslut och deklaration

Del 1
FOor enskilda | . 1

Bokforings
naringsidkare som pr°gram‘
-— 3

upprattar féorenklat

arsbokslut

BrFN G

BOoKFORINGSNAMNDEN  Skatteverket



Innehdallsférteckning

Introduktion

Vem far uppratta forenklat arsbokslut?
Vilka regler tillampas ?

Deklaration

Enskild firma

Praktiska exempel

Férenklat arsbokslut pa webben

Bokforing och férenklat arsbokslut
Vem?

Vad?

Varfor?

Hur?

Skilj pd det privata och firman
Tillgangar

Eget kapital

Skulder

Skatter

Oppningsbalansrakning

Inkomster

Utgifter

Valj metod
Registrera — manuellt eller med dator

Kontantmetod eller faktureringsmetod

Oversikt — bokféring och bokslut (kontantmetoden)
Under hela aret — I6pande bokforing enligt k ontantmetoden
Efter arets slut — férenklat arsbokslut

Efter arets slut — deklaration

Ordna kvitton och fakturor i en parm

Gora en verifikation

Registrera affdrshédndelserna, dvs. bokfora

Stamma av I6pande och ratta fel

Ytterligare exempel pa affdrshdndelser

N N o oooooooa Ol 5 A B~ D W W wwww w

(o4]

[o4]

© © o O

10
il

13
16
17

Nytt ar

Inbetalningar och utbetalningar som hér till annat ar
Eget kapital

Avdragsgilla och ick e-avdragsgilla k ostnader
Prelimindra sk atteinbetalningar (F-sk att)

Moms

Anstéllda — sk att och arbetsgivaravgifter

Oversikt — forenklat arsbokslut
Arbetsgang

Efter arets slut — férenklat arsbokslut
Bokslutsunderlag

Kassa och bank

Varulager

Kundfordringar

Leverantorsskulder

Ovriga fordringar

Ovriga skulder

Skatteskulder

Laneskulder

Anlaggningstillgangar och avskrivningar

Eget kapital, obesk attade reserver och avsattningar
Intakter (forsaljning m.m.)

Kostnader

Ranteintdkter och rantek ostnader

Bokfort resultat

Summa tillgdngar och summa skulder

Eget kapital

Upplysningar

Underskrift och arkivering

Faktureringsmetoden
Lépande bokféring
Forenklat arsbokslut

Skillnader i jamforelse med illustrationsex emplet

17
17
18
19
19
19
21

24
25

27
27
28
29
31
32
33
35
36
39
40
45
46
48
50
51
51
51
53
53

54
54
54
54



Introduktion

Vem far upprdtta forenklat arsbokslut?

Alla som bedriver enskild niringsverksamhet 4r enligt
bokforingslagen skyldiga att bokf6ra och uppritta ett
rsbokslut. Om omsittningen i den enskilda firman
normalt uppgir till hégst 3 miljoner kronor fir firman
uppritta ett forenklat drsbokslut.

Vilka regler tilldmpas?

I den hir broschyren beskriver och férklarar vi de regler
som giller for enskilda niringsidkares bokféring och
forenklade arsbokslut. Reglerna finns i bokf6ringslagen
(BFL), i Bokf6ringsnimndens allméinna rdd om bok-
foring (BFNAR 2013:2) och i Bokféringsnimndens
allménna rad for enskilda niringsidkare som upprittar
forenklat drsbokslut (BFNAR 2006:1). Till de allminna
riden finns en vigledning med kommentarer och
exempelsamling. Den som viljer att uppritta ett
forenklat arsbokslut ska inte anvinda andra regler 4n de
som anges i det allmdnna radet nir drsbokslutet upp-
rittas. Det allminna rddet ska ocksd anvindas i sin

helhet.

Alternativet till att uppritta ett férenklat drsbokslut ar
att uppritta ett arsbokslut enligt bestimmelserna i BFL
och Bokf6ringsnimndens allménna rid om arsbokslut
(BFNAR 2017:3). Mer information om bokforing,
arsbokslut och normgivning frin Bokféringsnimnden
finns pi www.bfn.se.

Deklaration

Det forenklade arsbokslutet ligger ocksa till grund for
deklarationen. Deklarationsanvisningar for enskilda
niringsidkare finns i broschyren "Bokforing, bokslut
och deklaration del 2” (SKV 283). Hir fir du informa-
tion hur du ska fylla i blanketterna NE, NEA och N8.

Enskild firma

I den hir broschyren anvinder vi fortsittningsvis
“enskild firma” i stillet for att skriva enskild nirings-
verksamhet. Egentligen dr ”firma” sjilva namnet pa din
verksamhet om du véljer att registrera namnet hos
Bolagsverket. Manga siger “firman” nir de pratar om
sin enskilda niringsverksamhet dven om namnet inte 4r
registrerat.

Praktiska exempel

I broschyren ”Sa hir upprittar du ett férenklat drsbok-
slut” (SKV 307) kan du folja hur Agneta utifrdn en
kolumndagbok upprittar ett forenklat drsbokslut med
bokslutsunderlag. Du kan ocksé se hur aktuella deklara-
tionsblanketter upprittas. Har du en mycket liten
verksamhet, t.ex. en skogsfastighet, kan det vara tillrick-
ligt med en oversiktlig information om férenklat
arsbokslut och NE-blanketten. Den hittar du i broschy-
ren "Deklarera pA NE-blanketten — kortfattad informa-
tion” (SKV 300).

Forenklat arsbokslut pé webben

P4 Skatteverkets webbplats finns ett program dir du kan
uppritta ditt férenklade arsbokslut. Dir kan du gora
ditt bokslut via en anonym ingéng eller genom att
anvinda e-legitimation. Anvinder du e-legitimationen
kan du med automatik f6ra 6ver uppgifterna frin
drsbokslutet till NE-blanketten och ocksd deklarera elek-
troniskt.

Tips!

Om du vill 6va pa att uppritta forenklat arsbokslut med
Skatteverkets e-tjdnst kan du anvinda broschyren ”Sa
hir upprittar du ett forenklat arsbokslut” (SKV 307).
G4 in pa tjdnsten via den anonyma ingéngen och fyll i
uppgifterna fran broschyren. Jimfor sedan resultatet pa
webben med broschyren.

| dessa rutor finner du lagregler och regler fran
Bokforingsnamnden.
| dessa rutor finner du forklaringar till ord och
begrepp.

n | dessa rutor finner du tips och rad.




Bokféring och forenklat arsbokslut

Vem?

Alla som har en enskild firma ir skyldiga att ha en
bokforing for verksamheten.

Vad?

Eftersom det endast dr det som tillhor firman som ska
bokforas méste du skilja mellan det som hor dill firman
och det som hér till dig som privatperson.

Varfor?

Det finns flera anledningar till varfor du ska bokfora
och gora bokslut. I bokféringslagen anges att den som
driver niringsverksamhet dr skyldig att bokfora och att
uppritta ett arsbokslut. For att 3 uppritta ett forenklat
arsbokslut ska omsittningen i firman normalt uppga till
hégst 3 miljonor kronor.

Bokforingen ger dig ocksd information om hur dina
affirer gar. Om du vill lina pengar kommer banken att
vilja titta pé ditt bokslut.

Slutligen 4r det bokslutet som ligger till grund for
beskattningen.

Hur?

Bokféring

Det du ska bokféra ir dina affidrshindelser. Affirs-
hindelser ir allt som paverkar foretagets ekonomi. Alla
affirshindelser maste ha ett underlag (exempelvis ett
kvitto eller en faktura). Under 4ret sitter du in under-
lagen i en pirm. Underlagen kompletteras och gors till
verifikationer.

Sjdlva bokforingen gors 16pande under dret genom att
du registrerar affirshindelserna pé ett dagboksblad eller
i ett datoriserat bokf6ringsprogram.

Foérenklat arsbokslut

Nir dret ar slut dr det dags for bokslut. Det forsta steget
ar att kontrollera att bokféringen stimmer. Vissa poster
i din bokf6ring ska sedan justeras for att du ska fa rite
resultat vid érets slut. Direfter fyller du i det férenklade
arsbokslutet pa blanketten. Det férenklade arsbokslutet
bestar av en resultatrikning och en balansrikning.

En fysisk person som bedriver ndringsverksamhet &r bok -
foringsskyldig for denna (se 2 kap. 6 8 BFL).

Bokforingsskyldigheten innebér bl. a. att:

1. lopande bokféra alla affdrshédndelser

2. se till att det finns verifikationer

3. bevara all rak enskapsinformation (se 4 kap. 18 BFL).

Enskilda naringsidk are med en nettoomsattning som
normalt uppgar till hégst tre miljoner kronor far upprétta
ett arsbokslut i férenklad form (se 6 k ap. 3 § BFL).

Illustrationsexempel

| den hér broschyren ska vi folja Berit Gardin. Hon &r duk -
tig pa att sy gardiner. D& hon har fatt flera forfragningar
fran vénner och bekanta bestammer hon sig for att starta
en syverksamhet i liten sk ala.

| broschyren visar vi hur Berit bokfor och gor sitt bokslut.



Skilj pa det privata och firman

Eftersom det bara dr det som hér till firman som ska
bokféras i firman maste du halla isir din privata eko-
nomi och firmans ekonomi. Det giller bade vilka
tillgingar och skulder som hor till firman och vilka
inkomster respektive utgifter under aret som ska
bokféras i firman.

Tillgangar

Ager/hyr
Det ir bara tillgingar som du dger som far bokforas i

firman. En leasingbil eller en hyrd kopiator far alltsd
inte bokf6ras som tillging i firman.

Vilka tillgéngar ska bokféras i firman?

* Tillgdngar som helt och hallet (eller i stort sett helt
och hallet) anvinds i firman, eller

¢ tillgAngar som ir nodvindiga for att du ska kunna
driva verksamheten, t.ex. en bat i ett fiskeriforetag.

Vilka tillgéngar far bokféras i firman?

En tillgdng som kan forvintas tillfora firman ekonomisk
nytta. En bit som ska anvindas f6r n6jeskorning far
alltsa inte bokforas i firman. Om du viljer att bokféra
en tillgang i firman méste du bokfora hela tillgingen dir
(se dock nedan om fastighet). Anvinder du en tillgang
som bokforts i foretaget privat kallas det eget uttag.
Anvinder du en privat tillgang i féretaget kallas det egen
insittning.

Tillgdngar med sérskilda regler

¢ En bil ska bokforas i firman om den anvinds i
firman och det privata nyttjandet endast r av ringa
omfattning. Med ringa omfattning menas ett fatal
tillfillen per &r och hogst 100 mil. Du kan ocksé
vilja att bokf6ra bilen i firman om den kan forvintas
tillfora foretaget ekonomisk nytta (se dock skatte-
regler om forménsvirde).

* Endast den del av en fastighet som ir klassificerad
som niringsfastighet ska bokforas i firman.

* Pengar i kassan och pa bankkonto eller liknande ska
bokfdras i firman om de ska anvindas i firman.

* Aktier och andra placeringar ir privata tillgingar
och ska inte bokforas i firman. Dock far andelar och
fordringar pa kooperativa ekonomiska foreningar

bokforas i firman (giller frimst jordbrukare).

Eget kapital

Eget kapital 4r summa tillgingar minus summa skulder.
Eget kapital dr ocksd din fordran pa eller skuld ill
firman. Behallningen kan alltsd antingen vara positiv
eller negativ.

Egna insdttningar (6kar eget kapital)

* Privat insdttning av pengar pa firmans bankkonto.

* En privat tillging fors 6ver till firman.

* Betalning av firmans utgifter med privata pengar.

* Firmans nyttjande av privat tillgang (exempelvis bil
eller rum i privatbostaden).

Egna uttag (minskar eget kapital)

¢ Uttag av pengar fran firmans bankkonto for privat
bruk.

* Betalning av privat tillgaing med firmans kontokort.

* Firmans tillgingar anvinds privat.

* Uttag av varor for privat bruk.

Skulder

Alla skulder som uppstatt i firman ska bokféras i firman.
Det giller dven den del av ett lan som anvinds i firman
om du lanat pengar som anvinds bade i firman och
privat. Du far inte bokféra dina privata skulder i firman.

Skatter

Om du anvinder firmans pengar vid betalning av
F-skatt ska du bokfora betalningen som eget uttag.

I F-skatten ingar bl.a. preliminirt beriknad inkomst-
skatt och egenavgifter.

Skatter som hor till firman ska bokforas i firman:

* moms

* arbetsgivaravgift och skatt for anstillda

* sirskild loneskatt for anstilldas pensionskostnad
fastighetsskatt f6r niringsfastighet.

Mer om hur du hanterar skatterna i din 16pande
bokféring och vid bokslutet (vissa blir skuld och vissa
blir eget kapital) finns pa s. 19 respektive s. 36.



Skilj pa det privata och firman

Tillgingarna och skulderna virderas enligt principerna

pa s. 28—45. Inventarier och varulager ska dock tas upp
i 6ppningsbalansrikningen dven om virdet understiger
5 000 kr.

Vid arets slut kommer du att gora en balansrikning i
det forenklade arsbokslutet och di kan du se hur
tillgingar och skulder forindrats under éret.

Oppningsbalansrdkning

Nir du startar din verksamhet eller nir du bérjar
tillimpa reglerna om forenklat arsbokslut méste du gora
en dppningsbalansrikning. En 6ppningsbalansrikning
ar en uppstillning 6ver vad firman 4ger (tillgangar) och
hur dessa finansierats (skulder eller eget kapital).

Nystartad firma Utgifter innan verksamheten kommit igang

Ndr du startar din firma ska du bestamma vilk a tillgangar Du kan ha haft utgifter innan verksamheten har kommit

och skulder som hor till firman och som ddrmed ska tas
med i dppningsbalans rakningen. Vardet pa tillgdngarna
och skulderna ar oftast marknadsvardet i en 6ppningsba -
lansrékning. Skillnaden mellan tillgdngar och skulder ar

igdng som du far gora avdrag for vid besk attningen.
Eftersom de har uppkommit innan bokféringsskyldigheten
intratt (dvs. innan du borjade bedriva naringsverksamhet)
kan du inte bokfora dessa I6pande nar de uppk ommer.

Ar det en utgift som fér dras av omedelbart vid beskatt-
ningen drar du av den som en justeringspost pa NE-
blanketten pa sidan 2 (R16). Eftersom du inte far dra av
momsen i din momsdeklaration sk a det belopp du drar av
pa NE-blank etten vara inkl. moms. Av enkelhetsskal &r det
tilldtet att bokfora utgifterna som en egen insattning nar
du borjar bokfora. Da sk a du inte gora nagon justering i
deklarationen.

eget kapital.

Illustrationsexempel

Det forsta Berit funderar pa nér hon borjar sin verk -
samhet ar vilk a tillgdngar hon sk a bokfora i firman.
Hon har en symaskin som &r inkopt for ett ar sedan
for 15 000 kr. Motsvarande kan idag kdpas begagnad
for 10 000 kr. Hon kommer att anvanda sitt strykjarn
och sin strykbrada som hon képte for ett ar sedan for
5 000 kr. Marknadsvardet idag &r ca 1 000 kr . Berit
bedomer att strykjarnet och strykbradan k ommer att
anvandas till halften i verksamheten och till halften
privat.

Symaskinen &r en tillgdng som hon maste ha for att
kunna bedriva sin verksamhet. D&rfér sk a den bokforas
pa firman. Marknadsvdrdet anvdnds som anskaffnings-
varde. Detta varde anvands sedan vid den sk attemas-
siga varderingen i deklarationen. Symaskinen anteck -
nas som en tillgang pa 10 000 kr i balansrakningen.
Strykjarnet och strykbradan valjer Berit att inte bokféra
pa firman.

\/\I\W\M
Balansrakning

Anlaggningstillgangar Eget kapital

Kronor

70 000

Kronor J

B1 | iella anlaggningstillgangar [310 Eget kapital

B2 | Byggnader och markanl&ggningar Obeskattade reserver

Mark och andra tillgangar som inte far Obeskattade reserver ingar i eget kapital.
B3 | skrivas av B11 | Upplysningar lamnar du i rutorna U1-U4

70 000

B4 | Maskiner och inventarier Avsittningar

B5 | Ovriga anlaggningstillgangar |B12 Du fér inte gora avsattningar i det forenklade arsbokslutet I

Omsattningstillgangar Skulder

B6 | varulager B13 |Laneskulder

B7 | Kundfordringar B14 | Skatteskulder

B8 | Ovriga fordringar B15 |Leverantérsskulder

B9 | Kassa och bank B16 | Ovriga skulder

Summa tillgangar = 70 000 | |summa skulder och eget kapital = 70000

\Wv



Inkomster

Alla ersdttningar du far och som har anknytning till din
niringsverksamhet ska bokf6ras i firman. Exempel pa
inkomster dr

fakturerad forsiljning av varor och tjanster

* kontant forsiljning av varor och tjinster

* offentliga stéd (exempelvis EU-bidrag)

* skadestandsersittningar

* forsikringsersittningar

* rinteinkomster pa firmans bankkonto

e varor du tar ut for eget bruk

¢ anvindning av firmans tillgingar for privat bruk
(exempelvis bilférman och bostadsférman).

Moms ir inte en inkomst i firman. Hur moms hanteras
kan du lisa mer om péds. 19-20.

Skilj pa det privata och firman

Utgifter

Alla utgifter som behévs for att driva din niringsverk-
samhet ska bokféras i firman. Vilka utgifter som
skattemissigt far dras av 4r beroende av vad just din
verksamhet kriver. P4 www.skatteverket.se finns mer
detaljerade regler om vad som ir avdragsgillt och inte.
Du ska bokféra alla utgifter du haft i firman dven om de
inte dr avdragsgilla. En justering for icke avdragsgilla
utgifter gor du pa sidan tvi i deklarationsblanketten.

Aven rinteutgifter for foretagets skulder och utgifter till
foljd av att en privat tillging anvinds i foretaget ska
bokféras som utgifter.

Om foretaget ir momspliktigt 4r momsen inte en utgift
for foretaget. Hur moms hanteras kan du ldsa mer om
pas. 19-20.

Inkomst: Uppstar vid férsaljning och tillhandahallande av
varor, tjanster eller tillgangar . Vanligen detsamma som
intakt.

Intdkt: Den del av inkomsten som hor till en viss period,
exempelvis ett rakenskapsar.

Intakt — Kostnad = Arets resultat i resultatrakningen.

Utgift: Uppstar vid anskaffning av en resurs, dvs. kdp av
varor eller en maskin.

Kostnad: Den del av utgiften som hor till en viss
period, exempelvis ett rak enskapsar (férbrukning).

Intakt — Kostnad = Arets resultat i resultatrdkningen.




Valj metod

Innan du borjar méste du bestimma hur du vill ligga
upp din bokf6ring. Du miste forst ta stillning till om
du ska bokf6ra manuellt pa ett dagboksblad eller med
ett bokf6ringsprogram pé dator. Du maste ocksé
bestimma om du ska anvinda kontant- eller
faktureringsmetoden.

1. Registrera — manuellt eller med dator

Du kan antingen registrera affarshindelserna for hand
pa ett dagboksblad eller med ett datoriserat bokforings-
program.

Om du bokfér for hand sa skriver du in alla affdrshandel-
ser I6pande under aret pa ett dagboksblad.

Metoden lampar sig bast for de som inte har sa manga
affdrshdndelser per ar.

Du som bokfor manuellt sk a Idsa dessa rutor i broschyren.

Om du bokfor pd dator skriver du in alla affdrs-
handelserna I6pande under aret i ett bok féringsprogram.

Det &r inte tillatet att anvénda ett program om inmat -
ningen kan dndras efter att affdrshdndelserna dr bokférda
(exempelvis i ett kalkylprogram).

Du som bokfdr i ett bokforingprogram ska lasa dessa rutor
i broschyren.

2. Kontantmetod eller
faktureringsmetod

Om du anviinder kontantmetoden si bokfor du i
princip bara in- och utbetalningar. Om du anvinder
faktureringsmetoden kommer du att bokf6ra bade nir
du skickar (respektive tar emot) fakturor och nir du fir
betalt (respektive betalar). Alla foretag som far uppritta
forenklat drsbokslut fir anvinda kontantmetoden.

Kontantmetoden

Kontantmetoden innebér att du under I6pande ar bara
bokfor foretagets betalningstransaktioner, dvs. du bokfor
bara in- och utbetalningar. | bokslutet ska du ocksa bok-
fora obetalda kundfordringar och leverantorsskulder som
du har vid arets utgang. Under I6pande ar bokfér du alltsa
inte nar du skickar en faktura till en kund eller nér du far
en faktura fran en leverantor utan forst nér det sk er en
betalning. Betalningstransaktioner ar k ontantbetalningar,
betalningar med k ontokort och betalningar via ett plusgi -
rokonto eller bankk onto.

Om du bokfor enligt kontantmetoden anvander du lampli -
gen bokslutsmetoden vid momsredovisningen.

Kontantmetoden &r enklare an faktureringsmetoden och
passar bra om du inte har sa stor verksamhet.

Faktureringsmetoden

Faktureringsmetoden innebér att du bokfor nar du skick at
en faktura (kundfordran) och nér du tagit emot en faktura
(leverantorsskuld). Du bokfor ocksa nar betalningen sk er.
Samma affdr blir alltsé bokford vid tva tillfallen. Bokfo-
ringen kommer utover de kontanta betalningarna ocksa
visa vilka pengar du vantar att fa in och vilk a fakturor som
ar obetalda.

Om du bokfor enligt faktureringsmetoden anvander du
lampligen faktureringsmetoden vid momsredovisningen.

Faktureringsmetoden ger battre information an k ontant-
metoden, vilket kan vara viktigt for det lite storre foretaget.

I den hir broschyren kommer vi i huvudsak att beskriva
kontantmetoden. Hur den 16pande bokf6ringen och
bokslutsarbetet gir till f6r den som anvinder fakture-
ringsmetoden star pa s. 54.



Oversikt — bokforing och bokslut — kontantmetoden

Hir far du en oversikt 6ver vad det innebir att bokféra C. Registrera afférshéindelserna, dvs. bokféra (s.13)
enlige kontantmetoden och uppritta forenklat arsboks- Skriv in affirshindelsen pa ett dagboksblad eller i

lut. P4 de kommande sidorna visas steg for steg hur du bokfSringsprogram pa dator

ska gora. Du som bokf6r enligt faktureringsmetoden, se e

s. 54. a. verifikationsnummer,

b. datum eller manad for affirshindelsen,
c. kontering, och

Under hela aret — l6pande bokféring d. belopp.
enligt kontantmetoden
A. Ordna kvitton och fakturor i en pdrm (s. 10)

Sitt [6pande in underlagen for dina affirshindelser i en
pirm. Underlagen ska vara sorterade i datumordning.

LILLA KNAPPEN
Kungsgatan 8
999 99 LILLA STADEN
Orgnr 606060-6060
Telefonnummer min
TOBAKSAFFAREN 10/10 ér 1
8/10 4r 1
Lillgatan 238
Organisationsnummer: 8787878-8787 Tradrullar
Telefonnummer: 232323 10 st a 25 kronor 250:00
Spets
RIMA 20 m & 10 kronor 200:00|
FREMARKEN 100 ki ntband 100:00
Sverige Veckband 170:00
Summa 720:00
Moms (25%) 180:00
STORA BANKEN |ATT BETALA 900:00
110 00 STOCKHOLM
|Oppet kop 10 dagar, kvitto medtages
INSATTNINGSKVITTO VALKOMMEN ATER
Kontonummer: 21212121
Belopp: Tjua0usen konor (20.000)
Inséttare: Bent ﬁé relén
110 &r 1 21212121 20.000 STBA32984887782

D. Stimma av lopande och rdtta fel (s. 16)

Kontrollera att bokféringen stimmer med t.ex. konto-
utdrag frin banken. Ritta eventuella fel.
B. Gora en verifikation (s. 11)

* K 11 1l ifter fi d o .. o
. Slfr?‘frjer?;iig;;ﬁffﬁe;ﬂ e me Efter arets slut — férenklat arsbokslut

* Kontera (ange konto) Nir aret 4r slut 4r det dags att uppritta ett férenklat
arsbokslut. Hur du gér till viga och vilka regler som
giller for det férenklade arsbokslutet ser du pa s. 24-26.

STORA BANKEN
110 00 STOCKHOLM |n:Aun.-nj (ps )
banlen cgen,
INSATTNINGSKVITTO . .
Kontonummer: _arasaia | e Efter arets slut — deklaration
Belopp: Tjugotusen & (20.000) - e o . " -
o ot G Nir det forenklade arsbokslutet dr upprittat dr det dags
att gora deklarationen. Forsta sidan péd deklarationsblan-
@ 21212121 20.000 STBA32984887782

ketten dverensstimmer med det forenklade arsbokslutet.
Mer om hur du fyller i sidan tva i deklarationsblanket-

LILLA KNAPPEN
Kigoians - (3) s @ ten finns i del tva av broschyren “Bokféring, bokslut
owrde, .
o 060606060 MGsoepER och deklaration” (SKV 283).
‘elefonnummer 11111 \/ o
o & A

/10 r 1 :
@ \Iaruiwhapll‘nm Las'(. 2.000 ¢ 4wassan
Tradrullar (Eopn insétbni
10 st & 25 kronor 250:00 ' Y\w‘q)
Spets
20 m a 10 kronor 200:00
Kantband 100:00
Veckband 170:00 X

TOBAKSAFFAREN 10/10&r 1
Summa 720:00]
Moms (25%) CT80:001  |Lillgatan 238 @
ATT BETALA 900:00 Organisationsnummer: 8787878-8787

Telefonnummer: 232323
Oppet kop 10 dagar, kvitto medtages
'VALKOMMEN ATER (@

Sverige

Burigt inkdp |kassa



Oversikt — bokfoéring och bokslut — k

A. Ordna kvitton och fakturor i en pdrm

Sdtt lopande in underlagen for dina affdrshdndelser
i en parm. Underlagen sk a vara sorterade i datum -
ordning.

Vad ér en affdarshdndelse?

En affirshindelse 4r ndgot som paverkar ekonomin i din
verksamhet. Eftersom du bokfor enligt kontantmetoden
behéver du inte bokfora fordringar och skulder 16pande
under aret. De affirshindelser som ska bokfo6ras ir oftast
in- och utbetalningar. Andra affirshindelser som ska
bokforas 4r t.ex. om du tar ut varor f6r eget bruk eller
om du anvinder din privata bil for féretagets rikning
(milersdttning).

Det ska finnas underlag till alla afféirshéndelser.

Exempel pa underlag ir kvitton, fakturor (bade sadana
du skickat och tagit emot), underlag for betalningar till
och frin bankonto. Om det inte finns nigot kvitto,
exempelvis nir du tar ut milersittning, skriver du sjilv
upp affirshindelsen pd ett papper. Det kallas att
uppritta en bokforingsorder.

Hur gor Berit?

Berit startar sin verksamhet den 1/10. Da 6ppnar hon
ett bankkonto med bankgiro for inkop av tyg m.m.

och satter in 20 000 kr. Insattningsavin satter hon in i
parmen. Hon skaffar ett kreditkort med kredit upp till
50 000 kr. for firman. Hon lagger ytterligare 2 000 kr. i

Affarshdndelser: Alla fordndringar i storleken och sam-
mansattningen av ett féretags formdgenhet som beror pa
foretagets ekonomiska relationer med omvérlden, sa som
in- och utbetalningar, uppkomna fordringar och skulder
samt egna tillsk ott till och uttag ur verksamheten av
pengar, varor eller annat (se 1k ap 2 § 7 BFL).

Ett féretag vars arliga nettoomséattning normalt upp gar
till hogst tre miljoner kronor /.../ far dréja med att bokfora
affdrshéndelsernas tills betalning sker (se 5 kap. 2 § BFL).

Tips!
Sma kvitton kan du héfta upp pa ett Ad-papper sa att
du lattare kan satta in dem i parmen.

Tips!

Skaffa plusgiro och/eller bankkonto. Pa sa s&tt kan du
enkelt betala rdkningar for firman och hela tiden f&
kontoutdrag med uppgifter pa in- och utbetalningar.
Ett sarskilt bankk onto kan du ansluta till plus- eller
bankgirot sa att du sa enk elt som mgjligt haller reda pa
ndr du tar ut eller far in pengar till din enskilda firma —
skilt fran din privata ek onomi.

Tips!

Skaffa en pdrm for obetalda kundfakturor, en for
obetalda leverantdrsfakturor och ytterligare en for
verifikationer sa far du ordning pa dina papper . N&r en
faktura betalas flyttar du den frdn obetaldapdrmen till
verifikationsparmen.

en kassalada for smautgifter . Den 8/10 koper hon sybehor
och den 10/10 képer hon frimédrk en. Pa s.14 k an du se
fler affarshdndelser som Berit har och hur de hanteras i
bokféringen.

LILLA KNAPPEN
Kungsgatan 8
STORA BANKEN 999 99 LILLA STADEN
110 00 STOCKHOLM Orgnr 606060-6060
Telefonnummer 111111
INSATTNINGSKVITTO
8/10 ar 1
Kontonummer: 2121212 |
Belopp: Tiua0 Eusent kmpnar 20.000) Trédrullar
Inséttare: Bent Garelon 10 st 4 25 kronor 250:00
o Spets
20 m a 10 kronor 200:00
1/10 &r 1 21212121 20.000 STBA32984887782 | K antband 100:00
Veckband 170:00
A 10/10 ar 1
TOBAKSAFFAREN o/ Summa 720:00
Lillgatan 238 Moms (25%) 180:00
Organisationsnummer: 8787878-8787 ATT BETALA 900:00
Telefonnummer: 232323
Oppet kop 10 dagar, kvitto medtages
FRIMARKEN 100 kr VALKOMMEN ATER
Sverige )
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B. Gora en verifikation

Kontrollera att alla uppgifter finns med
Skriv verifikationsnummer
Kontera (ange konto)

Kontrollera att alla uppgifter finns med

Grunden for verifikationen ir kvittot eller fakturan (det
du stallt ut respektive tagit emot). Om du inte fatt
nagot underlag kan du sjilv gora en bokforingsorder.
Foljande uppgifter ska finnas med pi verifikationen:

* nir den har sammanstillts (vanligen fakturadatum)

* nir affirshindelsen intriffat

* vad denna avser

¢ vilket belopp den giller

¢ vilken motpart den beror

* eventuell hinvisning till andra handlingar (exempel-
vis hyresavtal).

Om nagon uppgift saknas skriver du dit den pa verifika-
tionen.

Skriv verifikationsnummer

Numrera dina verifikationer (underlagen f6r affirs-
hiandelserna) i 16pande f6ljd i den ordning som verifika-
tionerna upprittas. Skriv siffran hogst upp i hogra
hérnet.

Syftet med verifikationsnummer ér att du ska kunna
hitta och kontrollera bokféringsposten (pa dagboks-
bladet eller i bokf6ringsprogrammet) mot verifikatio-
nen. Verifikationerna ska darfor forvaras i verifikations-
nummerordning. Nummerordningen kan skilja sig frin
den datumordning som affirshindelserna intriffade.

Kontera

For att fa ett ordnat system i bokforingen anvinds
konton. Samma slags affirshindelser ska samlas pa ett
stille — ett konto. Att kontera innebir att du anger pa
verifikationen pa vilket konto (under vilken rubrik)
affirshindelsen skall sorteras. Kontering ar en forbere-
delse for registreringen (se nista steg). Om du t.ex. siljer
en vara, ska du anvinda kontot Forsiljning.

Syftet med att samla likartade affirshindelser pa ett och
samma konto ir att fi en Gverblick 6ver samma sorts
utgifter respektive inkomster under en viss period samt
samma sorts tillgingar och skulder vid en viss tidpunkt.
Genom att kontera pé verifikationen, kan du f6lja den i
bokféringen samt se systematiken.

Oversikt — bokforing och bokslut — kontantmetoden

Du behover inte ha ndgon stémpel. Du skriver pa verifika-
tionen i vilka kolumner (konton) pa dagboks bladet som
affdrshdndelsen ska bokforas.

Du behover inte ha nagon stampel. Det réck er att du
skriver kontonummer och belopp pé verifikationen.

Verifikation: Handling som verifierar det du bokfort dvs.
kvitto, faktura eller annan handling som bekréftar trans -
aktionen (affarshdndelsen).

Verifikationen skall innefatta uppgift om nér den har
sammanstdllts, ndr affdrshdndelsen har intrdffat, vad
denna avser, vilket belopp den galler och vilk en mot-
part den berér. | forekommande fall sk all verifikationen
aven innefatta upplysning om handlingar eller andra
uppgifter som har legat till grund for afférshéndelsen
samt var dessa finns tillgdngliga.

| verifikationen skall det ingd ett verifikationsnummer
eller annat identifieringstecken samt sadana 6vriga
uppgifter som &r nddvandiga for att sambandet mellan
verifikationen och den bokférda affdrshdndelsen utan
svarighet skall kunna faststéllas (se 5 k ap. 7 § BFL).

Tips!
Mervéardesskattelagen stéller fler krav p& vad som ska
finnas med pd en faktura. Se "Momsbroschyren” (SKV
552).
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Dagbok

Nar du bokfor for hand anvander du en dagbok med
dagboksblad. Du kan kdpa en dagbok i pappershandeln.
Pa www.bfn.se kan du ladda ner ett enk elt dagboksblad
att skriva ut.

Hur mdanga konton behévs?

Du behover bara ha sa manga k onton (kolumner) som
behovs for att fylla i det forenklade arsbokslutet, se s. 24. |
rutan nedan ser du forslag pa olik a konton.

Pa dagboksbladet namnger du k ontona Gverst i respek-
tive kolumn. Om du behover fler konton pa det utskrivna
dagboksbladet tejpar du ihop flera dagboksblad efter
varandra. | en kdpt dagbok finns ofta kolumner for diverse
konton langst ut till héger.

Dubbel bokforing

Dubbel bokféring innebir att lika stora belopp ska
skrivas i debet och kredit. Debet ir ett kontos vinstra
sida och kredit dess hogra. Vissa konton 6kar i debet
och andra i kredit, se uppstillningen nedan. Inom

parentes star det kontonummer kontot har i BAS-kon-

toplanen (se i gréna rutan ovan).

Det ska framga av konteringen bade varifrin pengarna

kommer och vad de anvints till. Exempelvis att du képt

frimirken och betalat med pengar frin kassan eller att
du salt varor och fitt pengar insatta pd bankkontot.

Bokfoéringsprogram

Det finns flera olika bokféringsprogram pa marknaden. Ett
tips &r att anvanda ett bokféringsprogram som ar anpas -
sat for "Enskilda naringsidk are som upprattar forenklat
arsbokslut”. De flesta bokféringsprogram anvénder
kontonummer. Vanligast & BA S-kontoplanen och i denna
broschyr hanvisar vi till denna. Det &r dock tillatet att
anvanda andra k ontoplaner.

Hur mdanga konton behévs?

Du behéver bara ha sa manga k onton som behdvs for

att fylla i bokslutet. | rutan nedan ser du forslag pa olik a
konton. Om du har behov av att folja upp dina utgifter mer
i detalj kan du anvdnda fler konton. Ett exempel ar att du
tycker att kontot "0vriga externa utgifter” ska delas upp yt -
terligare sa att exempelvis hyra kommer pa ett konto och
kontorsmaterial pa ett annat.

Tips!
For det férenklade drsbokslutet finns en sérskild BAS-
kontoplan (www.bas.se).

Tillgangar Skulder, Eget kapital
Debet Kredit Debet Kredit
+ - - +

(1220) Maskiner och
inventarier

(1910) K assa

(1940) Bank

(2011) Egna varuuttag

(2013) Ovriga egna uttag
(2017) Egna inséttningar
(
(

2640) Ingdende moms

2610) Utgdende moms (25%)

Inkomster Utgifter
Debet Kredit Debet Kredit
- + + -

(3000) Forsaljning (4000) Varor

(6900) Ovriga kostnader

Fler exempel pda konton:

Tillgangar
(1110) Byggnder
(1130) Mark

Skulder, Eget kapital
(2012) A vrakning for
skatter och avgifter

(2710) P ersonalskatt

Inkomster Utgifter

(3100) Momsfria (6072) Representation, €]

inkomster avdragsgill
(7000) Loner till anstéllda
(7500) Sociala och andra
avgifter enligt avtal
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Hur gor Berit?

Sa hdr ser ndgra av Berits verifikationer ut. P& ndsta upp -
slag kan du se Berits affdrshdndelser och hur hon bokfort
dem pa dagboksbladet respektive i bokféringsprogram -
met.

BowrdreingsoeneER
‘/lo & A
Lagt 2.000 ¢ uwagsan

(Eopnn insé’ttnw\oj)

LILLA KNAPPEN

Kungsgatan 8 @
999 99 LILLA STADEN

Orgnr 606060-6060
Telefonnummer 111111

\Iaruimb.qo l kassa

N

_—

STORA BANKEN
110 00 STOCKHOLM ln.ﬁttmhj
. banlen ~ (egen)
INSATTNINGSKVITTO
Kontonummer: 2121212}
Belopp: Tiug0 Eusen £vp rior @0‘000) )
Insattare: Bent Gorelom
@ 21212121 20.000 STBA32984887782

Trédrullar
10 st & 25 kronor 250:00

—_ Spets

Lillgatan 238

Organisationsnummer: 8787878-8787
Telefonnummer: 232323

N\

Sverige

N S N 20 m a 10 kronor 200:00

TOBAKSAFFAREN 10/10 &r 1 ma e T

Veckband 170:00

: " : ATT BETALA 900:00
FRIMARKEN

@

Summa 720:0 >
Moms (25%) 0:00

Oppet kop 10 dagar, kvitto medtages
VALKOMMEN ATER

6\/v\'9b inkdp \kas%

C. Registrera affdrshéndelserna,
dvs. bokfora

Skriv in affirshindelsen pa ett dagboksblad eller i
bokf6ringsprogram pé dator.

a. verifikationsnummer,
b. datum eller manad for affirshindelsen,
c. kontering, och

d. belopp

Affirshindelserna ska kunna presenteras bide i den
ordning de registrerats (grundbokforing) och i syste-
matisk ordning (huvudbokf6ring). I och med att du
bokfor pa olika konton uppfylls kravet pé systematisk
ordning. Du kan t.ex. 16pande lisa av pa forsiljnings-
kontot hur mycket du salt och fatt betalt for.

Hur ofta ska du bokfora?

Du ska bokféra kontanta in- och utbetalningar senast
paféljande arbetsdag. Andra affirshindelser ska du
bokféra senast 50 dagar efter det kvartal da affirs-
hindelsen intriffade. Tillimpar du kontantmetoden
giller i stillet senast 50 dagar efter det kvartal da
betalning skett.

Det finns en mojlighet att dela upp bokforingen av

kontanta transaktioner i tva steg. Dé gors dagliga
noteringar i en kassabok och fullstindig bokf6ring forst
senare. Bokféringen ir till for att ge information om hur
det gar. Ju oftare bokforing sker, desto bittre informa-
tion.

Affdrshdndelserna skall bokforas sa att de k an
presenteras i registreringsordning (grundbokféring)

och i systematisk ordning (huvudbokforing). Detta sk a
ske pa ett sddant sétt att det ar mojligt att k ontrollera
fullstdndig heten i bokféringsposterna och dverblicka
verksamhetens forlopp, stallning och resultat (se 5 k ap.
18 BFL).

Kontanta in- och utbetalningar sk all bokféras senast
paféliande arbetsdag. Andra affdrshéndelser ska bok-
féras sa snart det kan ske (se 5 kap. 2 § forsta stycket
BFL).
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Berit startar sin verksamhet i oktober ar 1. Pa det har
uppslaget fér du se Berits affdrshdndelser det forsta
aret och hur de &r bokférda pa dagboksbladet. | det har

illustrationsexemplet har vi bortsett fran preliminar skatt

det forsta aret.

Affdrshdndelse

Sa hér tdnker och gér Berit

For hand pa dagboksblad

| bokféringsprogram

pa dator

Berit gor verifikationer av alla
sina kvitton m.m. Hon skriver
verifikationsnummer i 6vre hégra
hornet. Som hjélp for sjalva
registreringen skriver hon i vilka
kolumner eller pa vilk a konton
beloppen ska bokforas.

Hon for in beloppen i de kolum-
ner pa dagsboksbladet som
hon angett pd verifikationen (se
nedan).

Hon matar in beloppen pa de
konton som anges nedan.

1/10 Satter in 20 000 av sina Gor en verifikation. Haftar upp Hon skriver 20 000 pa bank (+) Debet Kredit
egna pengar pé firmans bank- insattningskvittot pa ett papper och 20 000 pé eget kapital (+).
konto (egen insattning). och skriver verifikationsnummer. 1940 |20 000] 2017 |20 000
1/10 Lagger 2 000 av sina Aven detta &r en egen insétt- Hon skriver 2 000 pa kassa (+) Debet Kredit
egna pengar i kassaskrinet. ning. Berit tillverkar en bok- och 2 000 pa eget kapital (+).
foringsorder som blir verifikation. 1910 | 2000 | 2017 | 2 000
Hon tar ett vanligt papper, skriver
verifikationsnummer och datum
och vilka kolumner eller konton
det ska bokforas pa.
8/10 Koper in sybehor k ontant | Gor en verifikation. Nar Berit Hon skriver 900 pa kassa (), Debet Kredit
for 900 (720 + 180 i moms). koper in nagot blir det ingaende | 720 pa varuinkdp (+) och 180
SIS, pé& moms in (2. 4000 | 720 |1910 900
2640 | 180
10/10 Koper in frimark en kon- Gor en verifikation. N&r Berit Hon skriver 100 pa k assa (-), Debet Kredit
tant for 100. koper in frimarken blir det ingen 100 pa 6vriga inkop (+).
ingaende moms. 6900 | 100 1910 100

11/10 Koper in tyg for 5 000.
(4 000 +1 000 i moms) mot

Hon satter in fakturan i parmen
for obetalda fakturor.

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfor enligt kontant-

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfor enligt kontant-

faktura som férfaller 31/10. metoden. metoden.
31/10 Betalar tygfakturan pa Gor en verifikation av fakturan Hon skriver 5 000 pa bank (-), Debet Kredit
totalt 5 000 (se 11/10). och flyttar den till verifika- 4 000 pad varuinkdp (+) och
tionsparmen tillsammans med 1 000 pa moms in (-). 4000 | 4000 | 1940 |5 000
betalningsordern fran bank en. 2640 |1000

Konterar. Inkdp medfor att det
blir ingdende moms.

2/11 Skick ar en faktura pa

10 500 (8 400 + 2 100 i moms).

En kopia av fakturan satter hon
in i parmen for skickade fakturor.

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfor enligt kontant-

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfér enligt kontant-

metoden. metoden.

30/11 Far betalt for en gardin - | Hon tar fakturan fran parmen for Hon skriver 10 500 pa bank Debet Kredit
uppsaéttning (se 2/11). skickade fakturor och satterinden i | (+), 8 400 pa forséljning (+) och

verifikationsparmen tillsammans 2 100 pd moms ut (+). 1940 110 500 | 3000 |8 400

med betalnings bekréftelsen. 2610 |2100

Konterar. Nar Berit skickar ut en

faktura blir det utgaende moms.
1/12 1 000 6verfors fran bank - | Gor en verifikation. Skriver pa ut- | Hon skriver 1 000 pa bank (-) Debet Kredit
kontot till kassan. tagskvittot att pengarna har satts | och 1000 pa k assa (+).

1910 |1000 | 1940 [1000

in i kassan.

19/12 Skick ar en faktura pa
3500 (2 800 + 700 i moms).

Hon satter in kopia pa fakturan i
parmen for skickade fakturor. Be-
rit kommer ta hansyn till den har
fakturan néar hon gor bokslutet —
men bokforingen kommer att ske
forst nér hon far betalningen.

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfor enligt kontant-
metoden.

Hon bokfor inget nu eftersom
hon bokfér enligt kontant-

metoden.
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Hur bokfér jag pa dagboksblad?

| den forsta kolumnen pa dagboksbladet (se nedan) att beloppen skrivs i vita eller gra k olumner (20 000 i vit
skriver du verifikationsnumret (1). | den andra k olumnen bankkolumn respektive i gra eget kapitalk olumn). Sum-
skriver du datumet foér affdrshdndelsen (1/10). | den tredje man du skriver i vita kolumner (debet) ska vara lik a med
kolumnen skriver du vad affdrshdndelsen avser (egen summan du skriver i gra kolumner (kredit). Se sidan 12 pa
insattning pa bank). Sedan k ommer kontona uppradade vilken sida respektive konto okar respektive minskar. Du
i kolumner efter varandra. A ffdrshdndelserna bokférs pd kan ha hur manga k olumner (konton) du vill i din dagbok,
raderna under varandra — under de olik a kontona genom men for en mindre verksamhet racker det med nagra fa.
VER.|DA- Kassa. Bank Eget Lapitalll Byadtining || Varyinkde Surigh nidp | Mowms
NR. {TUm TEXT + | - N = ST Y Y
V| e | msdttning (egen) bank. 20000 20000 e e
2 |Yio [ Egm pergar &1 kassan  Jooco |0 : 206 [ 5
3 | Blo | Sywemdr 00 s 720 i E 180
4 o | Fimdriken 100 : = 100 :
S |%%o | o avitya 5000 L0000 | 1000 i
6 130 | Betalning av factuora § T lhosoo | E 2400 i & 200
ks Uhng fr vank &l kassa 1000 4000 : i : = : i
3000 | 1000 [[30500 | 600 22000 047 Yo i 1
D=K =3.500 g ; 8 B

Hur bokfor jag i bokféringsprogrammet?

| bokféringsprogrammet foljer du bara instruktionerna for hur text vad afféirshandelsen avser. Sedan matar du in kontonummer
du ska registrera din affdrshdndelse. Ofta haller bokforings - och belopp i debet respektive kredit (manga bokférings program
programmet reda pa vilk et verifikationsnummer du ska anvanda. anvander kontonummer i stallet for namn).

Du skriver forst in datum for affdrshédndelsen och en beskrivande

Berit Gardin Huvudbok 31/124r 1 Sida 1
1104r1-31/124r2 Period: okt-dec
Konto Datum Ver.nr Text Belopp Ack saldo
1910 Kassa
1/104r 1 2 Egen inséittning kassa 2 000,00
8/104r 1 3 Sybehor -900,00
10/10 4r 1 100,00 Frimérken -100,00 Berit Gardin Verifikationslista
Summa oktober 1000,00 1000,00 Viodry- 3112 érl
1/124r1 7 Bankuttag till kassa 1000,00
Summa december 1000,00 2 000,00 Ver Datum  Text Konto Belopp Belopp
Kredi
1940 Bank v yloal  E bank 1940 20 ol;::b;(; o
hs 1 r “gen insattning ban| ,
1/104r 1 1 Egen inséttning bank 20 000,00 2017 20 000,00
31/104r1 H Tyg -5 000,00
Summa oktober 15 000,00 15 000,00 2 w041 Egeninsauning kassa 1910 200,00
301401 6 Betalning faktura | 10 500,00 017 200000
Summa november 10 500,00 25 500,00 3 8/l0arl  Sybehor 4000 720,00
1/124r1 7 Bankuttag till kassa -1 000,00 2640 180,00
Summa december -1.000,00 24 500,00 1910 900,00
2017  Egen insittning 4 10/108r1  Frimdrken 6900 100,00
1/104r 1 1 Egen insittning bank -20 000,00
1/104r 2 Egen instittning kassa -2.000,00 1910 100,00
Summa oktober -22 000,00 -22 000,00 5 31/104r1 Tvg 4000 4 000,00
2610 Utg moms 2640 | 000,00
1940 5000,00
30/11ar 1 6 Betalning faktura 1 -2 100,00
Summa november -2100,00 -2 100,00 6 30/114r]1  Retalning faktua 1 1940 10 500,00
3000 400,00
2640  Ingiende moms 2610 210000
8/104r 1 3 Sybehor 180,00
7 VI2arl  Bankuttag Gill kassa 1910 100000
3110401 s Tye 1000,00 1940 100000
Summa oktober 1 180,00 1. 180,00
3000  Forsilljning
301141 6 Betalning faktura 1 -8 400,00
Summa november -8 400,00 -8 400,00
4000 Varor
8/104r1 3 Sybehor 720,00
31/104r 1 H Tyg 4000,00
Summa oktober 4720,00 4720,00
6900  Ovriga kostnader
10/104r1 4 Frimérken 100,00
Summa oktober 100,00 100,00
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

D. Stamma av lopande och rétta fel

Om en bokféringspost réattas, skall det anges nér rattel -
sen har skett och vem som har gjort den. Sker réattelsen
genom en sarskild rattelsepost, sk all det samtidigt
sdkerstallas att det vid en granskning av den rattade
bokféringsposten utan svarighet gar att fa kdnnedom om
rattelsen (se 5 kap. 5 § BFL).

Kontrollera att bokforingen stammer t. ex. med konto-
utdrag fran bank en. Rétta eventuella fel.

Avstimning innebir att du gar igenom bokf6ringen och

.. Tips!
ser att den stimmer. P

Spara garna dina avstamningar i en sarskild parm.
* Bokf6ringar i debet ska vara lika med bokféringar i
kredit for varje affirshindelse.

* Du kan ha bokfort fel belopp eller pa fel konto.

* Kassan ska stimma med det som ir bokfort pa
kassakontot (stims av varje dag om du siljer det
mesta kontant).

* Kontoutdraget fran banken stims av med det som ar
bokfort pa bankkontot (stims av varje ménad).

Du miste ocksé ritta om du har bokfort fel belopp eller
pa fel konto. Har du glémt att bokfora nigon affirs-
hindelse liggs den sist.

Stdmma av och rdtta dagboksbladet

Avstamningen borjar med att du k ontrollerar att summan
av alla noteringar i debet (vita k olumner) &r lika med sum-
man av alla noteringar i kredit (gra k olumner). Detta for att
kontrollera att du bokfort varje rad réatt. Nar du stdmmer av
bankkontot kontrollerar du forst om saldot i bokféringen
(summa debet minus summa kredit) stsammer med saldot pa
kontoutdraget. Om det inte stémmer prickar du av att alla
poster pa kontoutdraget verkligen &r bokforda. K ontrollera
ocksa att beloppen i varje k olumn ser rimliga ut.

Om du hittar ndgot fel i dagboksbladet innevarande manad
stryker du Over det felaktiga och skriver det ratta intill (Gver
eller under). Du skriver dven din signatur och det datum nar
rattelsen skett. Upptacker du felet forst i efterhand maste
rattningen ske genom en réttelseverifikation. Pa den felak -
tiga verifikationen skriver du att den &r rattad samt réattelse -
verifikationens verifikationsnummer.

Rattelse av felaktigt bokford verifikation

Stamma av och rdtta i bokféringsprogrammet

Na&r du bokfor pa dator kommer alltid summan i debet
stamma med summan i kredit. Nar du stammer av
bankkontot kontrollerar du att saldot pa k ontoutdraget
stammer med saldot pa k ontot for bank i bokforingen. Om
det inte stammer prickar du av att alla poster pa k onto-
utdraget verkligen ar bokforda och att de inte blivit bok -
forda pa fel sida (dvs. att en inbetalning blivit bokford som
en utbetalning). Skriv ut en saldobalans fran programmet
och titta igenom att beloppen &r rimliga. Du k an ha rak at
mata in konto 1190 i stéllet for 1910 eller 11 kronor i stél -
let fér 110.

Om du hittar ndgot fel upprattar du en dndringsverifika-
tion enligt instruktion for bokféringsprogrammet. GIom
inte skriva din signatur pd dndringsverifikationen. Pa den
felaktiga verifikationen skriver du att den ar rattad samt
réittelseverifikationens verifikationsnummer.

Karins bokhandel
52323K5170 w

Orgonr, 333333-3333

Moms nr. SE333333-3333 1"* "™Mewms

Maélarbok 59.00
Fargpennor 65.00
Morns 25.00 % p3(9.20)24 80

TOTAL 12400
Kontant 130.00
Tillbaka 6.00

Oppet kép 14 dagar med kvitto
Valkommen ater  Vev. dnd.
26fg & 3 -s5¢
ver., 46 m

owcgt inlddp kassa

26/5 a&r 3

Avser é’ndrins oV
ver. 3%,

nképet var prvat
eget | 5vn‘«3t inlbp 99.20
Uﬁ”‘ﬁ 24 N moms 24.20

o

BQMMA
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Oversikt — bokf¢

Ytterligare exempel pa affdrshédndelser

I det hir avsnittet beskrivs nigra ytterligare affirs-
hindelser. Berits affirshindelser ar 2 anvinds som
illustration.

a. Nytt ar

b. Inbetalningar och utbetalningar som hér till annat ar
c. Eget kapital (egna insittningar och uttag)

d. Avdragsgilla och icke-avdragsgilla kostnader

e. Preliminira skatteinbetalningar

f. Moms

g. Anstillda — skatt och arbetsgivaravgifter

A) Nytt ar

Nir ett nytt ar borjar fortsitter du pa samma sitt som
foregaende ér att ordna dina kvitton i pirmar, géra
verifikationer och bokf6ra. Detta gor du dven om du
dnnu inte gjort det forenklade drsbokslutet for fore-
gdende ér.

Nytt ar pa dagboksbladet

Du borjar med att fora in de ingdende balanserna for
kassa, bank, banklan och sk atteskuld pa dagboksbla -
det for det nya aret. Skriv dem inom parentes eftersom
de inte ska raknas med i summeringen, se s. 22-23.
Fortsatt sedan med det nya arets handelser . De andra
ingdende posterna i balansrdkningen, t. ex. kundford-
ringar och varulager, kommer du att ta hansyn till forst
vid bokslutet.

AR 1- slutet (se sidan 14)
19/12 Skick ar en faktura pa 3 500
(2 800+700 i moms).

AR 2 - bérjan

25/1 Fakturan som skick ades forra aret
betalas med 3 500. Berit bokfér som en
vanlig forsaljning. Hon justerar for betal - (+).
ningen pa bokslutsunderlaget.

AR 2 - slutet
22/12 Skick ar Berit fakturor pa 30 000 for
levererade gardiner.

Kunden betalar i forskott for arbete
som ska utféras forst ndsta ar

Vid kontantmetoden bokfor man 16pande nir betal-

AR 2 - slutet

20/12 Far Berit betalt 10 000 (inkl moms

pa 2 000) i forskott for en gardinuppsétt-
ning som hon skall sy och leverera i januari
ar 3.

moms (+).

Hon bokfér inget nu eftersom hon bokfér
enligt kontantmetoden. Tog hansyn till
fakturan i bokslutet.

Berit skriver 3 500 pa bank (+), 2 800 pa
forsaljning (+) och 700 pa utgaende moms

Berit bokfor ingenting nu utan satter in fak-
turorna i parmen for obetalda fakturor. Hon
tar hansyn till fakturorna i bokslutet.

Hon skriver 10 000 pa bank (+), 8 000
pa forséljning (+) och 2 000 pa utgaende

Nytt ar i bokféringsprogrammet

Bokfor affdrshdndelserna som vanligt i programmet.
For in ingdende balanser for k assa, bank och banklan
enligt instruktion i programmet. De andra ingaende
balanserna for du in nar det forenklade arsbokslutet for
aret innan &r Kklart.

Ingaende balans:
Saldo pa balansrakningsk onton (tillgangar, skulder och
eget kapital) i bokslutet for aret fore .

B) Inbetalningar och utbetalningar
som hoér till annat ar

Kunden betalar fakturan som skickades féregdende ar

Vid kontantmetoden bokf6r man lopande nir betalning
sker. Betalning for en faktura som skickats foregiende ar
bokfors som en vanlig inbetalning fran en kund.
Justeringen mellan dren sker pa ett bokslutsunderlag (se
s. 27). Nir betalningen sker tar du fakturan frin pirmen
med obetalda fakturor och sitter in den i verifikations-
pirmen tillsammans med betalningsbekriftelsen.
Observera att om du redovisar moms varje méinad eller
kvartal maste du se till att den moms som har redovisats
foregiende dr inte redovisas ytterligare en gang i moms-
deklarationen for den ménad betalning sker. Se s. 20.

Hon bokfér inget nu eftersom hon bokfér
enligt kontantmetoden. Tog hansyn till
fakturan i bokslutet.

Debet Kredit
1940 [3500 | 3000 |2 800
2610 | 700

Berit gor ingenting nu, satter in fakturorna
i pdrmen for obetalda fakturor. Hon tar
hansyn till fakturorna i bokslutet.

ningarna sker. Justeringen for forskottet sker pa bok-
slutsunderlaget om forskottet dr dver 5 000 kronor och
inget arbete paborjats (se s. 35).

Debet Kredit
1940 |10 000 | 3000 |8 000
2610 |2 000
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

C) Eget kapital

Vad dr eget kapital?

Eget kapital 4r summa tillgangar minus summa skulder.
Eget kapital 4r ocksé din fordran pa eller skuld till
firman. Tillgingar 4r inte bara pengar pa firmans
bankkonto — det kan ocksé vara datorer och maskiner.
Det egna kapitalet paverkas under dret nir du gor egna
uttag och insittningar. Vid arets slut paverkas det egna
kapitalet ocksa av drets resultat (se s. 51-52).

AR 2
15/1 T ar ut 1000 ur k assan for att an -

vanda privat. Eget kapital (-).

AR 2

Hon skriver 1000 pa K assa (-) och 1000 pa

Vad ér egna uttag?

Nir du gor ett uttag fran firman ska du i bokforingen
ange det som “uttag av eget kapital”. Det kan vara
pengar fran kassa eller bankkonto som du vill ha som
”16n” eller skatt som betalas. Om du tar ut varor eller
om du pa annat sitt anvinder nagot som tillh6r firman
for privat bruk dr det ocksa eget uttag. Nir du tar ut
varor dr det viktigt att momsen behandlas pa ritt sitt.
Hur det gar till beskrivs under momsavsnittet pa

s. 19-20. Skriv en bokféringsorder varje ging du gor ett
uttag och sitt in den i verifikationspirmen. Nedan ser
du nagra exempel pd hur bokforingen gir dill.

29/1 Betalar en privat rakning pa 2 500
med foéretagets bankgiro.

AR 2

12/2 Betalar sin manatliga debitering av
prelimindrskatt med 6 000 fran foretagets

Hon skriver 2 500 pa Bank (-) och 2 500 pa
Eget kapital (-).

Hon skriver 6 000 pa Bank (-) och 6 000 pa
Eget kapital (-) .

Debet Kredit
2013 [1000 [1910 |1000
Debet Kredit
2013 2500 [1940 | 2500

Bokfors pa konto 2012 for att halla sk atte-
betalningar for sig.

bankgiro (goérs varje manad, se dven under
E) pa sidan 19.

AR 2

26/11 Berit kdper k ontorsmaterial for totalt
1250 och betalar k ontant. | beloppet in-
gar dven kostnaden foér en privat bok med
250. Den privata boken (inkl. moms) ar ett
eget uttag.

Vad dr egna insdttningar?

Nir du sitter in privata pengar pd foretagets bankkonto
kommer det egna kapitalet att 6ka. Det kallas att du gor
en egen insittning. En egen insittning blir det ocksa om
du tillfér en annan privat tillging till firman, exempelvis
en maskin eller om du anvinder en privat tillging i
firman. Om du exempelvis anvinder din privata bil i

Hon skriver 1250 pa k assa (-), 800 pa
ovriga inkop (+), 200 pa ingdende moms (-)
och 250 pa eget kapital (-).

Debet Kredit
2012 [ 6000 (1940 |6 000
Debet Kredit
6900 | 800 |1910 1250
2640 | 200
2013 | 250

privata medel betalar firmans utgifter. Det kan t.ex. vara
faktiska hotellkostnader eller schablonkostnader for
okade levnadskostnader som uppkommer vid tjanste-
resa. Resor mellan bostaden och arbetet dr diremot inte
firmans utgifter och ska darfor inte bokféras. De dras i
stillet av i NE-deklarationen. Mer detaljerade regler
finns p2 www.skatteverket.se.

foretaget kan du ta ut en milersittning (Skatteverkets
schablon). Det ir ocksa en insittning om du med

AR1

11/10 Satte in 20 000 av sina egna
pengar pd firmans bankkonto.

AR2

28/11 Berit anvander sin privata bil for

att leverera gardinuppséattningarna. Hon
anvander Skatteverkets schablon for mil -
ersattning och tar upp kostnaden till 180.

AR 2

31/12 Berit har ett arbetsrum i huset och
bokfér darfor enligt schablon.

18

Hon skrev 20 000 pa bank (+) och 20 000
pa Eget kapital (+).

Hon skriver 180 pa 6vriga inkop (+) och pa

Eget kapital (+).

Hon skriver 2 000 pa 6vriga inkdp (+) och
2 000 pa Eget kapital (+).

| stéllet for att bokfora egen inséttning pa eget k apital kan hon ta ut

Debet Kredit
1940 [20 000| 2017 {20 000
Debet Kredit
6900 | 180 2017 | 180
Debet Kredit
5100 |2 000 | 2017 |2 000

pengarna ur foretagets k assa eller fran bankk ontot.




Oversikt — bokf¢

D) Avdragsgilla och icke-
avdragsgilla kostnader

Vilka kostnader dr avdragsgilla?

Vid beskattningen far du som regel dra av alla utgifter
som behovs for att driva din verksamhet. Vilka utgifter
som far dras av 4r beroende av vad just din verksamhet
kraver. Till exempel far hundmat dras av i en kennel-
verksamhet, men inte hos en massor. Grundregeln ir att
det du maste kopa in for att kunna tjina pengar i din
verksamhet fir du ocksa gora avdrag for. Pa
www.skatteverket.se finns mer regler om vad som ir
avdragsgillt och inte.

AR 2

2?/11 Berit bJuc.Ier K u.Iturnamnden .paAmlddag fo“r att Hon skriver 75 pa |nga°\j Debet Kredit
diskutera gardinerna i ortens nya bibliotek. Det &r totalt ende moms (-), 625 pa icke-

fyra som deltar pd middagen (inklusive Berit sjalv). Notan avdragsgillt (+) samt 700 pa 1910 | 700
slutar p& 700 inkl. moms. Det har inte serverats ndgon kassa (-). 2640 | 75

alkohol. Momsbeloppet uppgar enligt notan till 75 kr . 6072 | 625

Utgifter for middag i samband med representation ar inte
avdragsgill vid ink omstbeskattningen. Daremot &r momsen
helt avdragsgill pa ett underlag upp till 300 kr/person exkl
moms om ingen alkohol ingar. Avdragsgill ingaende moms
uppgar darfor till 75 kr . Resterande belopp &r ick e av-
dragsgillt 625 kr (700 - 75). Pa bak sidan av kvittot skriver
Berit namnen pa de som deltagit i middagen samt syftet
med middagen.

E) Prelimindra skatteinbetalningar (F-skatt)

Vad dr F-skatt?

Foretagare som bedriver niringsverksamhet i enskild
firma ir i regel godkinda for F-skatt och betalar sjilva
sina skatter och sociala avgifter (egenavgifter). Det
innebir att dina kunder inte kommer att behova dra
skatt eller betala arbetsgivaravgifter nir du utfor arbete
dt dem. Du visar enklast att du dr godkind for F-skatt
genom att ange det pd dina fakturor. Du anséker om
godkinnande av F-skatt hos Skatteverket dir du ocksa
kan fd mer detaljerad information (Se bl.a. Skatteverkets

AR 2

10/2 Betalar sin manatliga debitering av
preliminégrskatt med 6 000 fran foretagets
bankgiro (gors varje manad, se dven under
F-skatt).

Eget kapital (-).

F) Moms

Vad ér moms?

Moms ir en forkortning av mervirdesskatt vilket 4r en
statlig skatt som tas ut pé varor och tjanster. Du 4r
skyldig att betala skatten om du ir en beskattningsbar
person och siljer momspliktiga varor och tjdnster i
Sverige. Mer information om moms kan du fa av

Skatteverket, se "Momsbroschyren” (SKV 552).

Hon skriver 6 000 pa Bank (-) och 6 000 pa

Hur bokfors en icke-avdragsgill kostnad?

Du ska bokfora alla utgifter du haft i firman 4ven om de
inte dr avdragsgilla. For att kunna hélla ordning pd
beloppen vid bokslutet och deklarationen 4r det bra att
ha bokfdrt de icke avdragsgilla utgifterna pa ett eget
konto. En justering for icke-avdragsgilla kostnader gor
du pa sidan tva i deklarationsblanketten.

broschyrer ”Sa fyller du i Skatte- och avgiftsanmilan”
(SKV 418) samt "F-skatt for foretagare” (SKV 432)).

Hur betalar och bokfér du F-skatten?

Skatteverket gor en prelimindr berikning av din F-skatt
varje ar. Denna grundas pa det 6verskott foretaget
beriknas gora. I borjan pa aret far du veta hur mycket
F-skatt du ska betala in varje manad under aret. Det 4r
du som privatperson som ir skyldig att betala den
prelimindra skatten. Nir du betalar in skatten kan du
anvinda pengar som finns pé foretagets bankkonto. Det
bokfor du som ett eget uttag.

Bokfors pa konto 2012 for att lattare se
hur stora skattebetalningarna ar.

Debet Kredit
2012 | 6000|1940 |6000

Ingdende moms och utgdende moms

Utgdende moms 4r moms pa forsiljningen, dvs. moms
som dina kunder betalar in till dig och som du ska
betala in till Skatteverket. Den ir alltsd en skuld till
Skatteverket och bokfors dirmed Ipande i kredit.
Ingiende moms dr moms pa gjorda inkdp, dvs. moms
som du betalar till dina leverantorer. Vid betalningen till
Skatteverket dras den ingiende momsen bort frin den
utgdende. Den minskar ddrmed skulden till Skatteverket
och bokférs 16pande i debet.
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Oversikt — bokfoéring och bokslut — k

Momsregistrering

Nir du startar en verksamhet som 4r momspliktig ska
du registrera foretaget hos Skatteverket. Information om
detta finns i Skatteverkets broschyr Foretagsregistrering
(SKV 418). Vid denna registrering ska du bl.a. ange om
du vill anvinda bokslut- eller faktureringsmetoden samt
vilken redovisningsperiod du vill tillimpa.

Boksluts- eller faktureringsmetoden

I vilken period du ska redovisa moms i din momsdekla-
ration beror pa om du viljer att anvinda boksluts- eller
faktureringsmetoden. Bokslutsmetoden i4r enklare att
tillimpa. Enligt denna ska du redovisa moms vid
betalningstillfallet. Du ska ocksé redovisa moms pa de
obetalda kundfordringar och leverantérsskulder som du
har vid drets utgang. Bokslutsmetoden Gverensstimmer
med den s.k. kontantmetoden som du kan anvinda i

bokforingen.

Om du viljer att anvinda faktureringsmetoden ska du
redovisa moms i din momsdeklaration i den period du
har fatt eller har upprittat en faktura. Fakturerings-
metoden innebir att du bokf6r tva ginger. Forst bokfor
du inképet eller forsiljningen nir du far eller upprittar
en faktura. Sedan bokf6r du ocksé nir du betalar
fakturan eller nir du far betalt f6r din faktura.

Redovisningsperioder

Ar du ett litet foretag med ett beriknat beskattnings-
underlag (forsiljning) pa hdgst en miljon kronor kan du
vilja att redovisa moms for varje kalenderménad,
kalenderkvartal eller arsvis. Overstiger ditt beskatt-
ningsunderlag en miljon kronor kan du vilja mellan att
redovisa moms varje kalenderkvartal eller kalender-
mdnad.

AR 2

10/2 Séljer en gardinlangd for 2 500
(2000 + 500 i moms) och far betalt
kontant.

AR 2

11/2 T ar en likadan gardinlangd som hon
salde for 2 500 och sétter upp i sommar -
stugan. Tyget till den har hon kopt fér 500
kr inklusive momes.

skriver hon in pa ej momspliktigt uttag (+).

20

Hon skriver 2 500 pa kassa (+), 2 000 pa
forsaljning (+) och 500 pa momsskuld (+).

Hon skriver 2 500 i minuskolumnen pa eget
kapital. Den momspliktiga delen delar hon
upp pa forséljning (+) 400 och momsskuld

Debet Kredit
1910 2 500 | 3000 |2 000
2610 | 500
Debet Kredit
20M 2500 | 3000 | 400
(+) 100. Den ick e momspliktiga delen 2 000 2610 | 100
3100 (2000

Momsdeklarationen ska du limna senast den 12 (17 i
januari och augusti) den andra méanaden efter redovis-
ningsperioden. Har du helarsmoms 4r tidpunkten for
inlimnande av momsdeklaration kopplad till tidpunk-
ten att limna inkomstdeklaration.

Bokslutsmetoden och arsmoms

I den I6pande bokforingen bokfér du in och utgiende
moms nir du betalar eller far betalt for dina fakturor,
oavsett om betalningen avser arets eller foregiende ars
affirshindelser. I bokslutet anvinder du boksluts-
underlag B 14 A for att berikna momsskulden eller
momsfordran. Forst f6r du in momsen frin den lopande
bokféringen. Direfter justerar du f6r moms pa kund-
fordringar och leverantdrsskulder vid ingéngen och
utgdngen av rikenskapsret. Justeringen f6r kund-
fordringar och leverantdrsskulder vid ingéngen av aret
gor du for att momsen inte ska redovisas dubbelt, dvs.
bide i den 16pande bokforingen och i bokslutet. Se
vidare s. 36-39.

Hur fungerar moms pd egna uttag av varor?

Nir du tar ut en vara for eget bruk ska det bokforas som
forsaljning pa ett eget konto. Inkomsten ir lika med
marknadsvirdet pa varan minskat med momsen for
uttaget. Momsen dr den moms du betalade nir du kopte
in varan. Du kan dela upp uttaget i en momspliktig och
en icke-momspliktig del sa underldttas avstimningen av
momsen.




Oversikt — bokf¢

G) Anstallda — skatt och
arbetsgivaravgifter

Lon till mig sjélv eller min familj

Du kan inte betala ut ersittning till dig sjilv eller din
familj (make/maka och barn) och bokfora det som
lonekostnad. Tar du ut pengar eller annat ur foretaget
ska du istillet bokfora det som eget uttag, se s. 18. Efter-
som du inte anses som anstilld i foretaget ska du inte
heller beskattas for dina uttag. Du kommer istéllet att
inkomstbeskattas for 6verskottet (vinsten) i foretaget. Pa
detta dverskott ska du ocksa betala egenavgifter eller
sarskild loneskatt (istillet for arbetsgivaravgifter).

Hur gor Berit vid loneutbetalningen?

Den 20/10 far Berit en stor bestélining som sk a levereras
redan den 28/10. Hon far hjalp med 20 timmars arbete av
sin vaninna Anna som hon betalar 150 kr per timme inklu -
sive semesterersattning, vilket sammanlagt blir 3 000 kr.

AR 2

25/11 Hon betalar ut I6nen till Anna med
2100 (900 ar sk att). Berit gor en I6ne-
specifikation som hon ger till Anna. Kopian
anvénds som verifikation i bokforingen.

pa skatteskuld (+).

AR 2

23/12 Hon betalar ut 16nen till Anna med
7000 (3 000 &r skatt). Berit gor en I6ne-
specifikation som hon ger till Anna. Kopian
anvdnds som verifikation i bokforingen.

Hur gor Berit vid betalning till skattekontot?

Senast den 12/12 sk a Skatteverket ha arbetsgivar -
deklarationen fér november manad. Vid samma tidpunkt
ska skatten vara bokford pa Sk atteverkets konto. Berit har
lamnat in sin arbets givardeklaration och betalat avdra -
gen skatt och arbetsgivaravgifter till sitt sk attekonto den
10/12. Vid samma tidpunkt betalar hon ocksa preliminar

AR2

10/12 Betalar sin manatliga debitering av
prelimindrskatt med 6 000 fran foretagets
bankgiro (gors varje manad). Betalar dess -
utom in avdragen skatt for anstéllda och
arbetsgivaravgiften (835).

skuld (-).

Hon skriver hela I6nebeloppet 3 000 pa I16n
(en ny utgiftskolumn), 2 100 pa bank (-), 900

Hon skriver hela I6nebeloppet 10 000 pa
16n (en ny utgiftskolumn), 7 000 pa bank (-),
3 000 pa skatteskuld (+).

Hon skriver 7 735 pa bank (-), 6 000 pa eget
kapital (-), och 835 pa arbetsgivar avgifter
(en ny utgiftskolumn) (+) och 900 pa skatte-

Lon till anstdlld

Om du betalar ut [6n till en anstilld sa ar du arbets-
givare. Med det foljer flera forplikeelser. Du ska alltid
borja med att registrera dig hos Skatteverket. Informa-
tion om detta finns i Skatteverkets broschyr Foretags-
registrering (SKV 418). Nir du ir registrerad kommer
du att fi arbetsgivardeklarationer fran Skatteverket. I
den ska du fylla i bl.a. utbetald 16n, innehéllen skatt och
arbetsgivaravgifter. Information om detta finns i
Skatteverkets broschyr Moms- och arbetsgivardeklara-
tioner (SKV 409).

Ténk pa att det 4r viktigt att du och dina anstillda
kommer 6verens om vad som ingar i 16nen. Det kan
t.ex. gilla om semesterersittning ska betalas ut lopande
eller separat.

Berit anmaler sig som arbetsgivare till Sk atteverket.
Bokftring sker nér I6nen betalas ut. A ven i december far
Berit hjalp av Anna.

Debet Kredit
7000 [3 000 | 1940 |2100
2710 900

Debet Kredit
7000 [10 000 | 1940 |7 000
2710 |3 000

skatt (F-skatt). Inbetalningen av F-sk att bokfor hon som
eget uttag. Arbetsgivaravgifterna bokférs som k ostnad
och avdragen skatt for anstallda bokfors som en minsk -
ning av skatteskulden.

Debet Kredit
2012 [ 6000 |1940 |[7735
2710 900
7500 | 835
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Dagboksblad for ar 2

VER.|DA- Kassa. g anle Eget kapital Férsd Lining Varu.‘m\«.gp O'vn'gt in
NR. |TUM TEXT + ~ Noemg - -

lnpiencle vatans Cknssa -loavslé

114 | vtrag vr kassan 1000
2 195/4 | Livwd fautoran 2 3500 |
3 129 Eget vttaq 2500
4 1192 | Kontant £8rsb Lini -nq("‘) 2500
5 |19/2 | 8etatning F-skatt 6000
o "/g Eget vttag av gardin 2500
34| Diversp ninstetser urder dret- Visas ¢jli detalj 1401000 | 325600]| 75000 19000
Diversg tet. av F-skatt mars- npv. . 54000
37 | ©/A Lénevetaining t. Anno-
38 |26/ | 1nkép (ocwod privat) 250 800
39 |29/ Leverans wa. privat bil 130
40 | 291 Representation, Kuiturndmnd
4l [10/i2] Betatning Fslott wm 6000
42 |22 | Flrskott pd gardinupps- 10000 |
43 212 | Inkde py symaolin :
4 |2 £t séhning av symaswin | 5000
45 | B2 | Léncutietatning t. Anna
46 | 312 | Lowar 2000
Summa. 7500 414500 | 921185 || 147250 21 980

Hur bokfér jag pa dagboksblad? Nytt ar pa dagboksbladet

| den forsta kolumnen pa dagboksbladet skriver du Du borjar med att féra in de ingaende balanserna for
verifikationsnumret. | den andra k olumnen skriver du da- kassa, bank, banklan och sk atteskuld pa dagboksbladet
tumet for afférshdndelsen. | den tredje kolumnen skriver for det nya aret. Skriv dem inom parentes eftersom de inte
du vad affdrshdndelsen avser. Sedan kommer kontona ska raknas med i summeringen. Fortsatt sedan med det
uppradade i kolumner efter varandra. A ffdrshdndel- nya arets handelser .De andra posterna i balansrakningen
serna bokfors pa raderna under varandra — under de kommer du att ta hansyn till forst vid bokslutet.

olika kontona genom att beloppen skrivs i vita eller gra
kolumner. Summan du skriver i vita kolumner (debet) ska
vara lika med summan du skriver i gra k olumner (kredit).
Se sidan 12 pa vilk en sida respektive konto dkar respek-
tive minskar. Du kan ha hur manga k olumner (konton) du
vill i din dagbok, men fér en mindre verksamhet rack er
det med nagra fa.
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Oversikt — bokféring och bokslut — kontantmetoden

Momsfn §Brs.

Arlbetsgivarawg %‘ avdlragsg it inventarier

+ - + -

—

[
]
L
—
]

625

|

625
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Oversikt — forenklat drsbokslut

éﬁﬁ\ Skatteverket

Forenklat arsbokslut
Enskilda naringsidkare

Namn Person-/organisationsnummer
Rakenskapsar Fr.o.m. T.om. Bokféringsnamndens regler
for forenklat &rsbokslut
(BFNAR 2006:1)
Verksamhetens art och broschyr hittar du
pa www.bfn.se
Fyll'i det f¢ pa www. se
Balansrékning
Anlédggningstillgangar Eget kapital
Kronor Kronor
s. 40-45 B1 [Immateriella anldggningstillgangar B10| Eget kapital s.45
och 51-52
B2 |Byggnader och markanlaggningar Obeskattade reserver
Mark och andra tillgangar som inte far Obeskattade reserver ingar i eget kapital. s. 45
B3 |skrivas av B11 | Upplysningar l&mnar du i rutorna U1-U4. )
B4 | Maskiner och inventarier Avsittningar
B5 | Ovriga anlaggningstillgangar B12| Du far inte gora avsattningar i det férenklade arsbokslutet ‘
Omsattningstillgangar Skulder
5. 29-30 B6 | Varulager B13| Laneskulder s.39
5. 31 B7 | Kundfordringar B14 \ider s. 36—-39
s.33-34 B8 | Ovriga fordringar B15| Leverantorsskulder 5. 32
5. 28 B9 |Kassa och bank B16/| Ovriga skulder s.35
Summa tillga skulder och eget kapital =
Resultatrakning
Intékter Avskrivningar
Forsaljning och utfort arbete samt Av- och nedskrivningar av _
s. 46-47 R1 | 6vriga momspliktiga intakter R9 |byggnader och markanlaggningar - s.40-45
Av- och nedskrivningar av maskiner och
R2 |Momsfria intékter R10 |inventarier och immateriella tillgangar -
R3 _|Bil- och bostadsférman m.m. Arets resultat
s.50 R4 | Ranteintakter m.m. R11 | Bokfort resultat = s.51
Kostnader
s.53
s. 48-49 R5 | Varor, material och tjdnster U1 | Periodiseringsfonder =
R6 | Ovriga externa kostnader U2 | Expansionsfond =
) R7 [Anstalld personal U3 | Erséttningsfond =
Insatsemission, skogskonto, upphovs-
S. 50 N mannakonto, avbetal mngspian pa
g R8 |Rantekostnader m.m. U4 | skog och dylikt. =
% Underskrift
enligt oril och Jil | regler for forenklat arsbokslut
& [Namnteckning Spara detta arsbokslut i 7 ar tillsammans med bokféringen och
okslutsunderlagen.
. Arsbokslutet ska inte skickas in till Skatteverket.
©
o~
>
4
(%2}

Vad dr en balansrdkning?

Balansrdkningen visar firmans tillgdngar och hur de &r
finansierade — med foretagarens egna pengar eller med
skulder. Du vérderar och fértecknar firmans tillgdngar
och skulder. Mellanskillnaden dr firmans eget kapital, ditt
kapital som finns i firman.

Vad dr en resultatrékning?

En resultatrakning @r en uppstalining 6ver intékter och
kostnader for ett rdk enskapsar. Intakter minus kostnader
blir ditt resultat (vinst eller forlust).

| de bla rutorna far du folja hur Berit gor sitt férenklade
drsbokslut for ar 1 och @r 2. Hon utgar frén de affdrshdn-
delser som beskrivits och bokforts pa s. 6—-23 samt forhal -
landen pa balansdagen.
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Arbetsgdng

Du som har bokf6rt enligt kontantmetoden gor si hir
nir du upprittar det forenklade drsbokslutet:

1. Gor avstamningar

Det forsta steget i bokslutsarbetet ir att du kontrollerar
att bokforingen stimmer. Du gor pd samma sitt som du
l6pande gjort under aret (se s. 16).

2. Gor det forenklade darsbokslutet

Nir du gor det forenklade drsbokslutet utgar du fran din
bokféring. Vissa poster i bokforingen kan behéva
justeras for att ditt resultat ska bli riktigt. Ndr du
beriknar din intikt utgir du fran bokf6rda inbetalning-
ar. Du maste ocksd ta hinsyn till

e fakturor du skickat fore arets slut men inte fatt betalt
for,

* bokf6rda inbetalningar som avser forra aret,

* inbetalningar som avser forskott.

Justeringarna gor du pa bokslutsunderlag (se s. 27).
Mainga firmor har inte nigra obetalda fakturor vid arets
slut. Om s ir fallet behover forstas varken bokslutsun-
derlagen eller raderna kundfordringar (for skickade

fakturor) respektive leverantorsskulder (for mottagna

fakturor) fyllas i.
I tabellen pa nista sida framgar

¢ vilka balans- och resultatposter som finns,
* vilken sida det finns mer information om posten, och
* var uppgifterna for att berikna posten hittas.

Oversikt — forenklat drsbokslut

3. Underskrift och arkivering

Det forenklade arsbokslutet skrivs under och sparas i sju
ar tillsammans med bokforingen och bokslutsunder-
lagen. Det ska inte skickas in till Skatteverket. Det du
ska skicka in ir deklarationsblanketten (NE).

Bokslut fér dig som bokfért pa dagboksblad

N&r du gor det forenklade arsbokslutet utgar du fran din
bokféring pa dagboksbladet. Vissa poster i din bokféring
ska justeras for att du ska fa rétt resultat vid arets slut.
Det gor du pa bokslutsunderlagen. P arallellt fyller du i
det férenklade arsbokslutet.

Bokslut for dig som bokfort i bokféringsprogram

N&r du gor det forenklade arsbokslutet utgar du fran
bokféringen i bokforingsprogrammet. Vissa poster i din
bokforing ska justeras for att du sk a fa ratt resultat vid
arets slut. Det gor du pa bokslutsunderlaget. N&r boksluts -
h&@ndelserna bokforts i bokforingsprogrammet k an du ta ut
ett forenklat arsbokslut fran programmet.
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Oversikt — forenklat drsbokslut

I nedanstiende tabell kan du se

¢ vilka rutor som det férenklade arsbokslutet innehéller,
¢ hur de benimns,

e var du kan lisa mer om en sirskild ruta, och

* var du himtar uppgifterna for att fylla i rutan.

Ruta Lés sidan | Uppgift fran
B9 Kassa och bank 28 Bokforing
B6 Varulager 29-30 Inventering
B7 Kundfordringar 31 Parm med obetalade fakturor
B15 Leverantdrsskulder 32 Parm med obetalade fakturor
B8 och B16 Ovriga fordringar och dvriga skulder 33-35 Beddmning utifran bokféringen
(ev B14)
B14/B14 A Skatteskulder 36-39 Bokféring B7, B15
B13 Laneskulder 39 Bokféring
B1-B5 R9—R10 | Anlaggningstillgangar och avskrivningar 40-45 Bokféring och berékning
B10 Tillgangar respektive skulder summeras,
Eget kapital 45,51 -52 | Summeringen
R1-R3 Intakter (Forséljning m.m.) 46-47 Bokforing, B7,B8, B16
R5-R7 Kostnader 48-49 Bokforing, B15, B6, B8, B16
R4 och R8 Ranteintakter m.m. och rantekostnader m.m. 50 Bokforing; B8, B16
R11 Berdkna arets resultat 51 Summeringen
ul-u4 Upplysningar 53 Deklarationen
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Vad bokslutsunderlaget avser

for en frisor.

| broschyren ”Sa har uppréttar du ett forenklat arsbokslut” (SKV 307) k an du se hur ett férenklat arsbokslut upprattas

Efter arets slut — forenklat arsbokslut

Bokslutsunderlag

Under dret har du som bokfort enligt kontantmetoden
bokfort in- och utbetalningar. Arets resultat bestir av
intikter minus kostnader. Nir intikten beriknas utgar
du fran érets bokforda inbetalningar. Du méste ocksd
beakta exempelvis fakturor du skickat men inte fatt
betalt for vid drsskiftet. Nir kostnaderna beriknas utgar
du frin utbetalningar och till fakturor du fatt fore
drsskiftet men inte betalt. Du ska ocksa gora avskriv-
ningar pd exempelvis dina maskiner och inventarier.

For att fA ritt intikter och kostnader (och dirmed ritt
resultat) bokfor du ett antal bokslutshindelser. Exempel
pa bokslutshindelser ar:

e avskrivningar

e virdering av varulagret och berikning av varu-
kostnaden

e fakturor till kunder

e fakturor fran leverantdrer

o forskott

* hantering av moms vid arets slut.

Hur ska bokslutshdndelserna bokféras?

Bokslutshindelserna far du skriva pa ett boksluts-
underlag i stillet for att bokfora som vanligt.
Bokslutsunderlaget blir alltsi bide bokf6ring och
verifikation.

B15 Bokslutsunderlag
Leverantorsskulder

(ingen beloppsgrans pa 5 000 kr)

Namn

3112 ar

/\/\/\/\/\/\/\

Hur kan bokslutsunderlaget se ut?

Om du har en liten verksamhet kan det ricka med att
du skriver bokslutshindelserna pa vanligt papper.
Bokslutsunderlaget ska innehilla de uppgifter som alltid
ska framga av den l6pande bokforingen respektive
verifikationerna. Det innebir att det t.ex. maste framgd
pa bokslutsunderlaget nir det har sammanstilles, vad
det avser, vilka poster i det forenklade drsbokslutet som
berors och deras belopp samt ett verifikationsnummer.
Bokforingsprogram anpassade for det forenklade
arsbokslutet innehéller ofta bokslutsunderlag. Pi
Skatteverkets webbplats kan du ladda ner de vanligaste
bokslutsunderlagen:

B9 Kassa och bank

B6 Varulager

B7 Kundfordringar

B15 Leverantorsskulder

B14 Skatteskulder

B4 Maskiner och inventarier
B10 Momsberikning

R1-R2 Intikter

R5-R7 Kostnader

Pd s. 34 och 35 finns exempel pad hur ett eget boksluts-
underlag kan utformas. Bokslutsunderlagen sparar du
tillsammans med det forenklade arsbokslutet.

VERF. NR

| Verifikationsnummer

Uppréattad den "
Nar bokslutsunder-

laget sammanstalls

Varor, material

Faktura
aktura nr och tinster

Leverantor

vriga
externa

Skuld
totalt

Betald
datum

Maskiner och
inventarier

Ingéende
moms

| bokslutsunderlaget pa Sk atteverkets

webbplats symboliserar en ring att

beloppet ska flyttas till ett annat

htorsskulder

bokslutsunderlag. En kvadrat symbo -

Belopp

ill
boksluts-
underlag

liserar att beloppet sk a foras in i det
forenklade arsbokslutet.

B14A anvénds vid redovisning av arsmoms.

1 B14 anvands vid redovisning av manads- eller kvartalsmoms och

il
boksluts-
underlag

RS/R6/R7 RS/R6/R7

ill
boksluts- boksluts-
underlag underlag

B1/B4) (B14 eller B14A

Till Till
forenklat

arsbokslut

B15

Vilka poster som berors

Om du uppréttar ditt forenklade ars -
bokslut pa Skatteverkets webbplats
oversfors beloppen fran boksluts -
underlagen automatiskt till andra
bokslutsunderlag och arsbokslutet.
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B9 Kassa och bank

Vilka tillgéngar?

Pis. 5 framgr vilka tillgingar du ska ta upp i din
enskilda firma. Det dr endast de medel som ska anvin-
das i firman som ska finnas pd banken och i kassan. Det
ar viktigt att kontoutdraget frin banken stimmer
overens med vad som ir bokfort pd bankkontort i
bokforingen (se avstimning s. 16). Kassan ska ocksa
stimmas av den 31 december. Det ir beloppet som
framgar av kontoutdragen respektive som finns i kassan
som ska f6ras in i balansrikningen. Om du skickat
betalningsuppdrag som inte har bokf6rts av banken den
31 december noterar du betalningarna pa kontoutdraget

och bokfor dem.

Hur gor Berit?

o
Ar 1 (ingen beloppsgrans)

Berit réknar kassan och stémmer av att det Namn

Skogskonto, upphovsmannakonto m.m.

Om du har behallning pa skogskonto, upphovsmanna-
konto m.m. ska du inkludera hela beloppet i posten
kassa och bank. Du ska dessutom limna upplysning om
dessa poster (se s. 53).

| balansrdkningen

Summan av behallningen pa bankk onto, plusgiro och
kassa fors in i balansrakningen.

ﬁ/

B9

\///\/\/\/\/

B9 Bokslutsunderlag
Kassa och bank

VERF. NR

Uppréattad den 25/3 ér 2

Berit Gdérdin

finns 2 000 kronor. Aven bankkontot stammer 31/12 &r

7

med bankkontoutdraget (24 500 kr)

Hamtas fran Behallning
Kassa Dagboken 2 000
Stora banken 21212727 Dagboken 24 500
Dagboken
Dagboken
Omsittningstillgangar Dagboken
Dagboken
B6 Varulager Summa kassa och bank = 26 500

B7 Kundfordringar

B8 Ovriga fordringar

B9  |Kassa och bank 26 500 |

Summa tillgangar = J

— T = B |

Till forenklat arsbokslut

\/\/\/\/”\/ Ar 2
B9 Bokslutsunderlag VERE. NR Berit raknar kassan och ddr finns 6 550
Kassa och bank kr. Det stammer ocksd med bokféringen
Upprattad den ° q o
29/3 dr 3 eftersom hon har en ingdende balans
(ingen beloppsgréns) a o -
. Berit Gérdin pa 2 000 kr samt under dret har bokfort
amn
2 7 500 kr i debet och 2 950 kr i kredit. Hon
3112 ar o m
kontrollerar ocksa att bankk ontot stammer
Hamtas frén sehilining med bankkontoutdraget (17 815 kr).
Kassa Dagboken 6 550
Stora banken 21212727 Dagboken 77 815
Dagboken
Dagboken
Dagboken Omsittningstillgangar
Dagboken
Summa kassa och bank = 24 365 B6 Varulager
Till forenklat awgbokslut
B7 Kundfordringar

B8+ Ovriga fordringar

24 365

B9 |Kassa och bank

Summa tillgangar =




B6 Varulager

Siljer du tjanster har du normalt inget varulager. Vid
arets slut méste du bestimma varulagrets virde. Varu-
lagret bestar av det du kdpt och ska silja vidare eller
anvinda vid tillverkningen av de varor du ska silja
vidare. Om virdet ir under 5 000 kronor behéver du
inte ta upp négot lager i det férenklade rsbokslutet.
Inkopen (och det du eventuellt hade vid arets borjan)
blir di en kostnad, se s. 48.

Vilka varor?

Forsta steget dr att gora en inventering av vilka varor
och hur ménga av varje sort som ligger i lagret den 31
december. Du ska bara ta med varor som fysiskt finns i
lagret. Normalt sett ska alla som kopt in varor gora en
inventering. Bara om det dr uppenbart att virdet pa
varorna ir under 5 000 kronor behover du inte inven-
tera.

Anskaffningsvérde

Andra steget dr att berikna varulagrets anskaffnings-
virde. Varor av samma slag kan ha képts in till olika
priser under dret, men du behover bara titta pa den
senaste fakturan vid virderingen (om priset inte avviker
frin det normala). Vanligtvis 4r anskaffningsvirdet det
pris som stir pa fakturan.

For kopta varor dr anskaffningsvirdet varans inkdps-
pris. For egentillverkade varor ir anskaffningsvirdet

inkopspriset for rimaterial och halvfabrikat. Aven andra
utgifter som hor till inképet och som star pé fakturan
ska riknas in (exempelvis frakt). Om det finns andra
externa utgifter som har samband med inképet, men
som inte framgar av fakturan, ska de riknas med i
anskaffningsvirdet om de uppgar till mer n 5 000
kronor per leverans.

I detaljhandelsforetag och handelsféretag far anskaft-
ningsvirdet ocksd beriknas som varans forsiljningspris

(exkl. moms) med avdrag for pdligg respektive brutto-

vinstmarginal.

Vid 6vriga forvirv (byte, arv, giva, egen insittning) r
anskaffningsvirdet det virde som anvinds vid beskatt-
ningen.

Varulagrets vérde

Nir lagret 4r inventerat och anskaffningsvirdet bestimt
och beriknat for varje varusort summeras alla poster och
du fir lagrets ssmmanlagda anskaffningsvirde. Eftersom
en del varor kan ha forlorat i virde, exempelvis for att de
blivit omoderna, far du gora ett schablonmissigt avdrag
for virdenedging (inkuransavdrag) med 3 % av lagrets
sammanlagda anskaffningsvirde. Om det klart framgar
att lagret minskat i virde betydligt mer 4n 3 % maste du
i stillet berikna den verkliga virdenedgingen. Du far
ddremot inte ta upp lagrets virde till ett virde som ar
hégre 4n anskaffningsvirdet (exempelvis till det du tinke
sdlja varorna for). Observera att du ska skriva under
inventeringen (som du kan gora pa ett bokslutsunder-

lag). Se s. 30.

I balansrédkningen

| ruta B6 skriver du varulagrets vérde efter varde -
nedgangen. Om du anvéant schablon regeln med 3 %-av-
drag ar varulagrets varde 97% av ansk affningsvdrdet. Om
vardenedgangen &r storre skriver du det vdrde som du

beraknar att lagret har.

B6

| resultatrékningen

Storleken pa varulagret vid arets slut jgmfort med arets
borjan kommer att paverka din kostnad for varor i resultat -
rakningen. Varukostnaden beraknas pa sidan 48 (Bok -
slutsunderlag R5-R7).
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Hur gor Berit?

Ar1

Berit inventerar sitt lager och ser att ddr finns det tyg till
ett varde av 1000 kr (exkl. moms) och sybehor till ett
varde av 200 kr (exkl. moms). Eftersom lagret sammanlagt

B6 Bokslutsunderlag VERF. NR

Varulager

Upprattad den

25/3 ar 3L

(beloppsgrans pa 5 000 kr)
o,
Namn.. Beint ool

32ar L
Kaffningspri
Varuslag Antal A:ir:n::‘tg(?v;u anskaffningspris
N “o0
Bom ulloatun 4 m 1e¢ 00
Rermutd - bid ruta tm 90 00
Gt tyad 4 m 79 300
Soeés 10 m 1 100
Tracl 4l lon L5 100
Summa anskaffningsvarde = 1200
Avgar 3 % schablonavdrag -
Summa lagervarde = 0 (under 50[0)

Till bokslutsunderlag

RS/R6/R7

och férenklat arsbokslut

och att nagon

Harmed intygas att i upptar samtliga
lagertillgang inte avsiktligen undantagits eller tllagts.

Namn:

Ort och datum:

Sméstad S/t @ 2 Berit (aircliin

Ar2

Berit inventerar sitt lager och réknar ut hur myck et tyg
respektive sybehér som finns kvar. Hon tittar pa de
senaste fakturorna fér de olik a varorna och réknar ut att
varulagrets varde for tyg ar 12 500 kr (exkl. moms) och

for sybehor 2 500 kr (exkl. moms). Sammanlagt 15 000 kr.

W\/\/\/\/\/

\/W\/W

B6 Bokslutsunderlag )

inte uppgar till mer an 5 000 kr behdver det inte tas upp i
balansrakningen dverhuvudtaget.

Omsittningstillgangar

B6 Varulager

B7 Kundfordringar

B8 | Ovriga fordringar

B9 |Kassa och bank

Summa tillgangar =

Darefter berdknar hon lagervardet efter det schablon -
madssiga inkuransavdraget pa 3 % till 15  000*0,97%=14
550 kr. Nar hon beraknar varuk ostnaden kommer hon att
beakta lagerférandringen.
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VERF. NR
Varulager 7
Uppréttad den/ 3
29/3 ar
(beloppsgrans pa 5 000 ki . > P P
(oeloppsgrans p& 5 000k Omsittningstillgangar
Namn.......Bexat... Galreben
3inzar.. L. B6 |varulager 14 550
Varuslag Antal . anskattongsprs B7 | Kundfordringar
Bomuitoatvin, enfargad 32 m ¢ 2960
” L omawbad | 17 m 9C 1530 B8 | Ovriga fordringar
St _meins bact, 4m 75 300
" enfirgad ¥ m 125 1000 B9 | Kassa och bank
Bornewtlo tyg, eutdrgal 4 n 7C L94¢ I
Y ek 37 5 31459 Summa tillgangar =
Spetstyg 3l 70 207¢
Vecleha el JC m 5 40e
Speisbavied J3 m 1C 350
Lidautiat A5 uiior 23 575
Summa anskaffningsvarde = (5000
Avgr 3 % schablonavdrag 450
Summa lagervirde = 14550 7
Till bokslutsunderlag
och férenklat &rsbokslut
Harmed intygas att ikationen upptar samtliga ach att ndgon
lagertillgang inte avsiktligen undantagits eller tillagts.
Ort och datum: Namn:
Snds tad ¥ ey 3 Benl Cairelony




B7 Kundfordringar

Har du vid 4rets slut skickat en faktura (eller borde ha
skickat en faktura) som ir obetald vid drsskiftet har du
en kundfordran. Hur storleken pd kundfordringarna
forandrats under aret kommer att paverka hur stora dina
intikter blir i resultatrikningen.

Skickar du fakturor efter arsskiftet ska du inte ta med dem
oavsett om leverans har skett eller inte. Du kan dock inte
avvika frin dina vanliga faktureringsrutiner eller vad som ér
brukligt enligt god affirssed. Gor du det ska beloppet anda

riknas med. Normalt anses det inte affirsmissigt med en

fordrojning av faktureringen med mer 4n tre manader fran
det att affirshindelsen intriffade.

Kundfordringars vdrde

I balansrikningen tar du upp kundfordringarna till det
belopp som anges pa fakturorna inklusive moms. Om
du tror att du inte kommer att fa fullt betalt sd ska du
bara ta upp det belopp du tror att du kommer att fa in.
Vid den hir bedémningen ska du ta hinsyn till vad du
vet nir du upprittar bokslutet. Om en kund har gatt i
konkurs innan du har upprittat det férenklade arsboks-
lutet, ska du bara ta upp kundfordringen till det belopp

du riknar med att fi in.

I balansrdkningen

| ruta B7 skriver du kundfordringens véarde inklusive moms.

Moms se s. 36—39

B7 Bokslutsunderlag B14

Hur gor Berit?
Ar1
Bokslutshdndelser

Den 19/12 har Berit skick at en faktura som hon inte
fatt betalt for vid arsskiftet. Detta &r en kundfordran och
den &r pa 3 500 kr (2 800 + moms 700).

| resultatrékningen

Hur stora kundfordringarna ar vid arets slut jamfort med
arets borjan kommer i resultatrékningen att paverk a dina
intakter. Intdkterna beraknas pa s, 46—47 (Bokslutsunder -
lag R1-R2).

— N~

B7 Bokslutsunderlag
Kundfordringar

VERE.NR

Upprattad den

) ar A

(ingen beloppsgrans)

o
Namn...Ben it Garclvn

Omsittningstillgangar

B6 Varulager

B7 Kundfordringar

3 500

B8 | Ovriga fordringar

311240k
M fric Betald
Faktura nr Kund Forssljning Unghende Homstna Fordran totalt e
2 L Hectvlad | 2500 700 3500
Summa kundfordringar 2500 700 J500
Till boksluts- Till boksluts- Till boks|ugs Till férenklat
underlag underlag ugsitiiag Arsbokslut
- (a0 [+]
 N— Com) <o)

B9 | Kassa och bank

L Summa tillgangar =

Ar2
Bokfort under aret

| inbetalningarna ingar betalningen for fakturan som skick ades ar 1.

Bokslutshdndelser

Vid slutet av ar 2 har hon skick at fakturor pa 30 000 kr
(24 000 + moms 6 000) som hon inte fatt betalt for vid ars-
skiftet (kundfordringar).

/\/\/\/\/\_/\/\

B7 Bokslutsunderlag VERF. NR
Kundfordringar 4
Uppréttad den
2 &3

(ingen beloppsgrans)
Berit  Garclen

Namn

Omsattningstillgangar

B6 Varulager

3112 4r ‘l_
Faktura nr Kund Forsilining Unghende Momstria Fordran totalt Detard
pyra -
32 Nawigagor AB | [000C | 2500 12500 ]
33 Konfevensen AB | 14000 350C 175¢C
Summa kundfordringar 24 600 6000 JC 000

Till boksluts- Till forenklat

underlag

Till boksluts- Till boksle -
underlag yerlag arsbokslut

B7 Kundfordringar

30 000

— e B —

B8 | Ovriga fordringar

B9 | Kassa och bank

Summa tillgangar =

31



B15 Leverantorsskulder

Har du vid arets slut fitt (eller borde ha fitt en faktura)

som ir obetald vid arsskiftet har du en leverantorsskuld.

Hur storleken pa leverantorsskulderna forindras under
dret kommer att paverka hur stora dina kostnader blir i
resultatrikningen.

Leverantorsskulders vdrde

I balansrikningen tar du upp leverantdrsskulder till det
belopp som anges pa fakturorna, inklusive moms.

Tips!

Det &r klokt att du ber dina leverantorer att fakturera
levererade varor och utforda tjanster som de borde ha
fakturerat for fore bokslutsdagen. Da ar det lattare att
halla reda pa hur stora dina leverantorsskulder &r .

I balansrédkningen

| ruta B15 skriver du leverantorsskuldernas varde
inklusive moms.

#

B15 Moms se s. 36—39

Bokslutsunderlag B 14

| resultatrékningen

Hur stora leverantorsskulderna ar vid arets slut jamfort
med arets borjan kommer i resultatrdkningen att
paverka dina kostnader. Kostnaderna berédknas pa

s. 48—-49 (Bokslutsunderlag R5—-R7).

Hur gor Berit?
Ar1

Berit har inga obetalda fakturor vid arets slut.

,/\/\/\/\/\

Ar2
Bokslutshdndelser

Hon har fatt tva leverantorsfakturor som inte &r betalda
vid drsskiftet — en pé 22 500 kr for inkop av tyg (18 000
+moms 4 500) och en pa 1875 kr for en annons

(1 500 + moms 375).

Summa skulder och eget kapital
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B15 Bokslutsunderlag VERF. NR
Leverantdrsskulder *9
Upprattad den
2/4 ér 3
(ingen beloppsgréns pa 5 000 kr)
Berit Gérdin
Namn
A 2
3112 ar
Faktura nr Leverantér Varor, material Ovriga Maskiner och | Ingaende Skuld Betald
och tjanster externa inventarier moms totalt datum
327 Tyg Shopen AB 78 000 4 500| 22 500
267 Dagbladet 7 500 375 7875
Summa leverantérsskulder 8 000 7500 4 875 24 375
Till Till Till Till Till
boksluts- boksluts- boksluts- boksluts- forenklat
underlag underlag underlag underlag arsbokslut
Skulder
B13 | Laneskulder
B14 | Skatteskulder
24 375 rtalsmoms och.
B15 | Leverantdrsskulder M
B16 | Ovriga skulder




e : : * Fordran pa moms (ingdende moms ir storre dn
B 8 Ovr I g a fo rd rn g ar utgdende moms) (ga dill s. 36-39).

* Fordran p.g.a. fér mycket inbetalda arbetsgivar-

Ovriga fordringar ir ovanligt och kan innehalla foljande avgifrer respekeive avdragen skart for anstillda.

poster:
* Forskott till leverantor (6ver 5 000 kr) (gé till
s. 48-49).
¢ Rinteinkomster (6ver 5 000 kr) som hor till dret men Forskott till leverantor
erhalls nista ar (gé till s. 50). Om du har betalat mer &n 5 000 kr i férsk ott fér ndgot
° Rinteutgifter (6ver 5 000 kr) som betalats i & men som leverantoren inte borjat utfora eller leverera ar det

som hor till nista ar (ga dill s. 50). en dvrig fordran.

* Inkomster i form av offentliga stdd, skadestinds-

ersittningar, forsikringsersittningar som beslutats
men inte utbetalts (ga till s. 46-47).
* Fordringar pa kooperativa féreningar.

| balansrédkningen | resultatrékningen

| ruta B8 fyller du i summan av 6vriga fordringar . Har du 6vriga fordringar s& paverk ar de olika berak-
ningar i resultatrakningen. | sidhénvisningarna ovan ser

~4 du var du ska lasa om respektive fordran.

B&

Réintekostnader

Viktoria gor ett eget bokslutsunderlag pa vanligt pap -
per. Hon har med de uppgifter som mdste finnas med pd
bokslutsunderlaget (se s. 27).

| december betalade Viktoria ranteutgifter med 6 000 kr
som avser perioden januari till mars foljande ar . Eftersom
forskottet dverstiger 5 000 kr ska Viktoria redovisa belop -
pet i bokslutsunderlag B8 Ovriga fordringar . Beloppet for
hon till ruta B8.

| dagboken har hon totalt bokfort ranteutgifter med
25 000 kr. Arets rantekostnad beraknas till19 000 kr
(25 000 — 6 000), som hon for in i ruta R8.

Bekotutsyndler Zaﬁ Ver 65

X8 och BE 20X1-04-20
Victona (20x¢-12-31)

Bekfert  sorm rdnte kos brael _
(64619 be /ce.m) +25, 000

utc'/t/ﬁj’/ccfﬁ /ﬁt’é’er j’aﬂ-marj) - 5»000 = @
Rdnte kostracl [9 000
/\/\/W




Offentligt stod

Jack driver jordbruk i enskild firma. Han ska gora forenk-
lat arsbokslut for ar XX 10. | november ar XX10 fick han
besked om att han ska fa 40 000 kr i EU-st6d. Pengarna
betalades i februari ar XX11.

Stodet ska tas upp som intdkt det ar beslut fattas, dvs.

ar XX10. Jack har i dagbok en bokfort forsaljning med
280 000 kr. Vid arets ingang hade han en kundfordran pa
800 kr. Intakterna i den momspliktiga verksamheten och
som ska foras in i R1 beréknas till 319 200 kr.

Jack skriver ut bokslutsunderlaget R1/R2 fran Sk atte-
verkets webbplats. Pa samma papper skriver han for hand
dit uppgifterna om den 6vriga fordringen.
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R1/R2 Bokslutsunderlag VERF. NR
Forséljning och utfért arbete 132
samt ovriga intakter Uppréttad den
15,3 - XXI1
(ingen beloppsgrans)
Namn Jack
31/12 ar XX10
Post Hamtas fran Moir:ts.a.pk“t::'ga I\inr:)t?lftf:ra
Bokférd forséljning/intakt Dagboken + 280 000 +
Obetalda fakturor vid arets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar + +
Obetalda fakturor vid arets bérjan* Féreg. &rs bokslutsunderlag B7 - 800 -
Erhalina foérskott vid arets slut Bokslutsunderlag B16: Ovriga skulder - -
Erhallna foérskott vid arets borjan Foreg. ars bokslutsunderlag B16 + +
Offentliga stéd m.m. vid arets slut Bokslutsunderlag B8: Ovriga fordringar + 40 000 +
Offentliga stéd m.m. vid arets borjan Foreg. ars bokslutsunderlag B8 - -
Negativt avskrivningsunderlag Bokslutsunderlag B1 och B4 + +
Summa momspliktiga och momsfria intékter = 379 200 =
Till férenklat Till férenklat
arsbokslut arsbokslut
* For dig som redovisar moms varje manad eller varje kalenderkvartal
Om du fért in féregdende ars utgdende kundfordringar som ingadende balans i den I6pande bok-

foringen, ska du inte fylla i nagot belopp pa raden Obetalda fakturor vid arets borjan. Betalningen
av fakturorna har da bokférts mot kundfordringskontot i stallet for forsaljningskontot. Nagon
justering ska darfér inte gdras av arets forséljning i bokslutsunderlaget.

Bokslutsunderlag
B8 Ovriga fordringar
EU-stod (beslutat 1 nov XX10) 40 000 kr

-_— T



B16 Ovriga skulder

Ovriga skulder ir ovanligt och kan innehilla foljande
poster:

* Forskott fran kund (6ver 5 000 kr) (ga till sidan
46-47).

* Rinteutgifter (6ver 5 000 kr) som betalas nista ar (ga
till sidan 50).

e Rinteinkomster (6ver 5 000 kr) som erhillits men
som avser nista ar (ga till sidan 50).

¢ Skadestind som ir beslutat att du ska betala (ga till
sidan 48—49).

Férskott fran kund
Om du har fatt mer &n 5 000 kr i forsk ott for nagot som

du inte har borjat utféra eller leverera sa sk all du ta upp

en skuldpost i balansrdkningen, du &r ju skyldig att utfo
en prestation motsvarande forsk ottet.

ra

| balansrdkningen

| ruta B16 fyller du i summan av dvriga skulder .

#

BI6

| resultatrékningen

Har du 6vriga skulder sa paverk ar de olika berakningar
i resultatréakningen. | sidhanvisningarna ovan ser du var
du ska lasa om respektive skuld.

Hur gor Berit?
Ar2
Bokfort under aret

| inbetalningarna ingar ett forsk ott fran en kund fér en gardinupp-
s&ttning som hon &nnu inte borjat arbeta med. Forsk ottet &r pa
10 000 kr (8 000 + moms 2 000) och betalades in den 20/12.

Bert Guvolin

Skulder

B13

Laneskulder

B14 | Skatteskulder

B15

Leverantérsskulder

& 000

B16 | Ovriga skulder

Summa skulder och eget kapital

\/\Il\/\/\/\/\/\"”/

Beko Wxﬁsunc/ef‘faj [ B1€ / Ver. 50
Clb’rlga, Skuleler cQ/L/ ar 5
7:‘5’7&5/55({ ﬂ’ Kiltornd mmnole n 5000 Er

NN, T/ ——

Bokslutshdndelser

Eftersom forskottet hon tagit emot for gardinen overstiger
5 000 kr och arbetet inte har pdborjats redovisar hon i stdllet en
ovrig skuld (till kunden) tills hon levererat gardinen.

(beloppet dven
in fg;’/* ¢
BakS‘/ufsunder*/aﬁ

/Q”l/‘ez)

o
Pa
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B14 Skatteskulder

B14. Sk atteskulder

Vilka skatteskulder kan finnas i firman?

Det dr du som privatperson som beskattas for firmans
resultat. Skatter och avgifter som redovisas i inkomstde-
klarationen och som debiteras ditt slutskattebesked hor
dirfor inte till foretaget. Skatter som redovisas i en
moms-, arbetsgivar- eller punktskattedeklaration hér
diremot till féretaget. Vid arets slut kan du dérfér ha
foljande skatteskulder i firman:

* Moms fér november och december om du redovisar
moms varje kalendermdnad, moms for oktober till
december om du redovisar moms varje kalenderkvar-
tal eller moms for januari till december om du har
arsmoms.

e Skatt och arbetsgivaravgifter avseende utbetald [6n till
anstéllda den sista ménaden pa rikenskapsiret.

Moms

Nir du registrerar dig for moms ska du vilja om du ska
anvinda boksluts- eller faktureringsmetoden, se s. 20.
Om du viljer att anvind bokslutsmetoden finns det tva
sitt att hantera momsen. Ett sitt om du redovisar moms
en gang om aret och ett annat om du redovisar moms
varje kalenderménad eller kalenderkvartal. Vid arlig
redovisning av moms redovisas momsskulden/fordran
pa bokslutsunderlag B14 A och vid manads-

eller kvartalsvis redovisning anvinder du boksluts-
underlag B14.

Arlig redovisning av moms

Vid den I6pande redovisningen bokfors moms vid
betalningstillfillet pa konton f6r utgiende respektive
ingdende moms. I bokslutet berdknas utgiende respek-
tive ingdende moms pa bokslutsunderlag B14 A som
summan av

* moms som bokforts I6pande pé respektive moms-
konto

* plus moms pa fakturor som ir obetalda vid arets slut,

* minus moms pa fakturor som var obetalda vid arets
borjan (foregdende ars bokslut).

Momsfordran redovisas i det forenklade drsbokslutet i

ruta B8 och momsskuld redovisas, tillsammans med
skuld for arbetsgivaravgifter och skatt, i ruta B14.
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Kundfordringar s. 31
Leverantorsskulder s. 32
Ovriga fordringar s. 33-34
Ovriga skulder s. 35

Exempel - darlig redovisning av moms

Arne har under dret bokfért 25 000 kr i utgéende moms
avseende betalning for salda varor . Av detta belopp &r

1 000 kr hanforligt till en kundfordran som redovisats i
foregdende ars bokslut. Vid rak enskapsaret utgang har
Arne en kundfordran p& 10 000 kr, varav 2 000 kr &r
moms.

Utgdende moms berdknas till 26 000 kr (25 000 + 2 000
- 1 000).

Arne har under dret bokfért 8 000 kr i ingdende moms
avseende betalning for kdpta varor och tjanster . Av detta
belopp ar 500 kr hanforligt till en leverantorsskuld som
redovisats i foregaende ars bokslut. Vid rék enskapsaret
utgang har Arne inga leverantorsskulder .

Ingéende moms berdknas till 7 500 kr (8 000 - 500).

Moms att betala beraknas pa bokslutsbilaga B14 A till
18 500 kr (26 000 - 7 500).

Avstéimning av moms

Vid bokslutet r det extra viktigt att stimma av att
momsen blivit ritt under dret. Den utgidende momsen
stims av genom att forsiljningen pa forsiljningskontot
multipliceras med tillimplig momssats.

Moms pd bokslutshéndelser

Nir du bokfér enligt kontantmetoden ska du ta med
kundfordringar och leverantorsskulder vid arets slut. I
balansrikningen ska de tas upp inklusive moms.
Momsen ska dock inte paverka intikterna och kostna-
derna. Nir fakturorna betalas kommande &r bokfors
fakturorna som vanlig forsiljning respektive inkop. Pa
bokslutsunderlaget maste man dérfér ta hinsyn dill
momsen pd dessa boksluthindelser, se s. 38.

Arbetsgivaravgifter och skatt for anstdllda

Om du har betalat ut 16n i december finns en skuld for
skatt for anstillda pa skuldkontot. Vid arets slut ska du
ocksa ta upp kostnad och skuld for arbetsgivaravgifter.

Din skuld for skatt och arbetsgivaravgifter redovisar du
pa bokslutsunderlag B14 om du har ménads- eller kvart-
alvis redovisning av moms. Har du arsmoms anvinder

du istéllet bokslutsunderlag B14 A.

Har du férutom en skuld for arbetsgivaravgifter och
skatt ocksi en skuld f6r moms ska du summera dessa
skulder. Det gor du lingst ner pa bokslutsunderlaget
(bdde B14 och B14 A). Den summerade skulden for du
in i ruta B14 i arsbokslutet.



Har du en momsfordran ska den inte kvittas mot
eventuell skuld for arbetsgivaravgifter och skatt. I stillet
for du momsfordran till ruta B8 och skulden for
arbetsgivaravgifter och skatt till ruta B14 pa arsbok-
slutet.

Sdrskild loneskatt pd anstélldas pensionskostnader
och fastighetsskatt for nédringsfastighet

Om du har betalat pensionsférsikring f6r dina anstillda
ska den sirskilda loneskatten, pa samma sitt som
fastighetsskatt f6r niringsfastighet, bokforas som
kostnad (debet) och eget kapital (egen insittning).
Dessa skatter riknas av mot F-skatten och ir dirfor

ingen skuld.

| resultatrdkningen

Kostnaden for arbetsgivaravgifter sk a inga i kostnaden for
anstélld personal (berdknas pa s. 38).

Hur gor Berit?
Ar1
Bokfort under aret

Berit har bokfort 2 100 kr som utgaende moms och 1
200 kr som ingdende moms.

Bokslutshdndelser

P& kundfordran vid drets slut finns en utgdende
moms pa 700 kr. Hon har inga leverantorsskulder vid
arets utgang.

Berit redovisar moms arligen och ska darfér anvanda
bokslutsunderlag B 14 A. Utgdende moms Gverstiger
ingdende moms med 1 600 kr. Det innebar att det
uppkommer en momsskuld pa samma belopp , se bok-
slutsunderlag B14 A nedan. Eftersom hon for ar 1 inte
har nagon skuld for arbetsgivaravgifter och sk att ska

1 600 kr redovisas som skuld i ruta B14 i det forenk-
lade arsbokslutet.

B14A Bokslutsunderlag
Skatteskulder vid arsmoms

(ingen beloppsgrans)

Namn

3112 ar

1. Anstalld personal

VERF. NR

70

Upprattad den
2

7/3 4r 2

Skatteskuld Hamtas fran

Personalkostnad Skuld'

Sociala avgifter

Arbetsgivardeklarationen

Avdragen skatt Dagboken

XUXXXXXHXXKXXHKXKXXXXK

1. Summa skuld sociala avgifter och avdragen skatt fors till
avsnitt 3 Summering av skatteskulder.

il 9 =

RS/R6/R7

2. Momsii i vid a
Post Hamtas fran/férs till Moms
Utgaende moms Dagboken + 2 700
Utgaende moms — kundfordringar 700
vid rets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar +
Utgaende moms - kundfordringar —
vid arets bérjan Féreg. ars bokslutsunderlag B7: Kundfordringar
Summa utgaende moms. -4 2 8§00
Ingéende moms Dagboken 7780
Ingaende moms - leverantérsskulder
vid arets slut Boksl g B15: Le
Ingende moms - leverantérsskulder
vid rets borjan Foreg. ars B15: L +
Summa ingéende moms . 7 180
Summa momsskuld? =+ 7 620
Summa momsfordran fors till bokslutsunderlag -

2. Momsskulden férs till avsnitt 3 Summering av skatteskulder

3. Summering skatteskulder

1. Anstalld personal

2. Moms i momsdeklarationen

Summa, fors till forenklat arsbokslut

7 620
7 620
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Ar2
Bokfort under aret

Berit har bokfort 84 500 kr som utgdende moms och

53 325 kr som ingdende moms. Ndr fakturan avseende
ar 1 betalades bokforde Berit den som en vanlig forsalj-
ning. Momsen pa den fakturan maste darfor justeras bort
pa bokslutsunderlaget (se nedan).

Pa kontot Skatteskuld finns en avdragen skatt for an-
stéllda pa 3 000 kr som sk a betalas vid arbetsgivardekla -
rationen i januari.

Bokslutshdndelser

Pa kundfordringarna vid arets boérjan ingick utgaende
moms med 700 kr.

Pa kundfordringarna vid arets slut ingar ut gdéende moms
med 6 000 kr.

Pa leverantorsskulderna vid arets slut ingar ingdende
moms med 4 875 kr.

Arbetsgivaravgifter pa 3 300 kr ar en skuld avseende ar 2.

B14A Bokslutsunderlag VERE. NR
Skatteskulder vid arsmoms

57

Upprattad den .
/4 dr 3

(ingen beloppsgrans)

Namn

3112 ar

1. Anstalld personal

Skatteskuld Hamtas fran Personalkostnad skuld'
Sociala avgifter Arbetsgivardeklarationen 3 300 3 300
Avdragen skatt Dagboken XXHHOOOONKKKKXXXK 3 000
1. Summa skuld sociala avgifter och avdragen skatt fors till Till bokslutsunderlag = 6 300
avsnitt 3 Summering av skatteskulder.
Skulder
2. Moms i leklarati 1 vid &
B13 | Laneskulder Post Hamtas fran/fors till Moms
37 900 Utgaende moms Dagboken + &4 500
B14 | Skatteskulder
Utgéende moms - kundfordringar
Vldrets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar + 6 000
B15 | Leverantdrsskulder Utgaende fitams - kundfordringar 700
vid rets bérjan Foreg. ars bokslutsunderlag B7: Kundfordringar
B16 Ovriga skulder Summa utgaende moms’ =+ 89 §00
Summa skulder och eget kapital = Ingéende morms Daghoken 53 325
Ingdende moms — leverantorsskulder
vid &rets slut lag B15: L 4 875
Ingéende moms - leverantorsskulder 0
vid arets borjan Foreghars lag B15: Lt *
Summa ingéende moms =- 58 200
Summa momsskuld? =+ 37 600
Summa fors till -
2. Momsskulden fors till avsnitt 3 Summering av skatteskulder
3. Summering skatteskulder
1. Anstalld personal . 6 300
2. Moms i momsdeklarationen 37 600
Summa, fors till férenklat arsbokslut 37 900
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Mdnadsredovisning av moms

Ali redovisar moms varje manad i momsdeklara tionen.
Momsskulden eller momsfordran vid rak enskapsarets slut
ska redovisas i arsbokslutet B8 eller B14.

For november manad har Ali i dagbok en, utifran kontanta
betalningar, redovisat utgdende moms med 6 000 kr och
ingdende moms med 4 000 kr.

| december har han i dagbok en, utifran kontanta be-
talningar, redovisat utgdende moms med 8 000 kr och

ingdende moms med 5 500 kr. Vid rékenskapsarets slut har
Ali kundfordringar pd 5 000 kr (inkl. moms 1 000 kr) och
leverantorsskulder pa 2 500 kr (inkl. moms 500 kr).

Ut- och ingdende moms pa kontanta betalningar fors in i
bokslutsunderlag B14. Utgaende moms pa kundfordringar
hamtas fran bokslutsunderlag B7. Ingdende moms pa leve -
rantorsskulder hamtas fran bokslutsunderlag B15.

B14 Bokslutsunderlag VERF. NR
Skatteskulder vid manads- eller kvartalsmoms
Upprattad den
474-XX10
(ingen beloppsgrans)
Ali
Namn
. XX10
3112 ar
1. Anstélld personal
Skatteskuld Hamtas fran Personalkostnad Skuld’
Sociala avgifter Arbetsgivardeklarationen
Avdragen skatt Dagboken PO 000 000000000008
Till bokslutsunderlag =
1. Summa skuld sociala avgifter och avdragen skatt férs till avsnitt 3 Summering av
skatteskulder.
2. Moms i momsdeklarationen vid manads-eller kvartalsmoms
Post Hamtas fran/fors till Moms
Utgéende moms? Dagboken + 74 000
Utgaende moms - kundfordringar 7 000
vid arets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar +
Summa utgdende moms =+ 15 000
Ingdende moms? Dagboken 9 500
Ingédende moms — leverantérsskulder
vid arets slut Bokslutsunderlag B15: Leverantérsskulder 500
Summa ingaende moms =- 70 000
Summa momsskuld? =+ 5 000
Summa fors till lag =
2. Redovisas moms varje manad ar det i regel moms fér november och december. Vid treméanadersmoms &ar
det i stallet moms for oktober till december.
3. Momsskulden férs till avsnitt 3 Summering av skatteskulder.
3. Summering skatteskulder
1. Anstalld personal
2. Moms i momsdeklarationen 5 000
Summa, férs till férenklat arsbokslut 5 000

B13 Ldaneskulder

Vilka skulder?

P4 sidan 5 framgar vilka skulder du ska ta upp i din
enskilda firma. Det idr endast skulder som tillhér firman
som ska tas med. Oftast dr det inget problem att virdera
skulden utan det framgér av besked fran exempelvis
banken hur stor skulden ir.

I balansrdkningen

Summan av dina laneskulder och din utnyttjade check -
rakningskredit skrivs i ruta B13. Pa bokslutsunderlaget
anger du lanebelopp, lanenummer och skulden den
31/12 for respektive lan.

e

BI3
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B1-B5 Anldggningstillgangar
och R9-R10 Avskrivningar

Balansrékningen

Anldggningstillgangar

B1. Immateriella anldggningstillgangar

B2. Byggnader och mark anlaggningar

B3. Mark och andra tillgdngar som inte far skrivas av
B4. Maskiner och inventarier

B5. Ovriga anldggningstillgéngar

Resultatrédkningen

Avskrivningar, nedskrivningar och foérsdljningar

R9. Av- och nedskrivningar av byggnader och mark an-
laggningar

R10. A v- och nedskrivningar av maskiner och inventarier
och immateriella tillgangar .

Vilka tillgédngar?

P sidan 5 framgar vilka tillgingar du ska respektive fir
ta upp i din enskilda firma. Om du képer en maskin
eller en inventarie som kostar mindre n ett halvt
prisbasbelopp (exkl. moms) behéver du inte bokf6ra
den som en tillging utan kan direkt bokf6ra utgiften
som ett ovrigt inkop. Detsamma giller tillgingar som
kan antas ha en kort ekonomisk livslingd (hogst tre ér).

En immateriell tillgang fir bara tas med i balansrikning-
en om du kopt den. Ett varumirke som du byggt upp
sjalv far du alltsd inte ta upp som tillging i firman.

Forteckning 6éver anldggningstillgéngar
Du ska uppritta en forteckning 6ver dina anliggnings-

tillgingar. Dir ska du ha med uppgift om anskaffnings-
virde, anskaffningstidpunkt och uppskattad anvindnings-

tid i foretaget. Detta register kan vara mycket enkelt. Ett
handskrivet papper ricker. Férteckningen kan ocksa
upprittas pa sa sitt att du sparar kopior av fakturorna
med en anteckning om beriknad ekonomisk livslingd.

Uppgifterna behdvs for att man ska kunna se vilka tillgang-
ar som finns och vilket virde de kan beriknas ha. Om du
gor mindre avskrivningar 4n vad som skattemissigt 4r
tillatet kan dina tillgingar vara 6vervirderade. Uppgiften
om anvindningstid behévs for att man skall kunna
kontrollera att foretaget inte gor for sma avskrivningar
vilket kan medfora att tillgingen behéver skrivas ned.

Immateriella anléggningstillgangar
Exempelvis en forvarvad hyresréatt eller en forvarvad
rattighet (till ett namn, patent o .dyl.)

Markanldggningar
Oftast parkeringsplatser.

Tillgdngar som inte far skrivas av
Mark samt byggnader under uppférande

Maskiner och inventarier
Verktyg, datorer, kontorsmobler, bilar m.m.

Ovriga anlaggningstillgéngar

Endast andelar i k ooperativ forening, lagertillgangar
i byggnadsrorelse, handel med fastigheter och tomt-
rorelse.

Avskrivning

En tillgdng som anvands under flera &r forbrukas under
flera ér. Det &r darfor inte riktigt att ta hela k ostnaden for
tillgdngen under inképsaret utan tillgangen sk a skrivas
av. Arets avskrivning blir en kostnad i resultatréakningen.

Tips!

Om utgiften for tillgangen &r mindre &n ett halvt prisbas -
belopp far du dra av den direkt som k ostnad i resultatrak -
ningen.

Tank pa att forteckningen sk a anvdndas under flera ar.
Det &r darfor bra att I1agga ner lite extra omsorg om den.

Hur gér Berit sin foérteckning éver anléggningstillgdangar?
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Anskaffningsvdrde for maskiner och inventarier

Anskaffningsvirdet dr normalt inkdpspriset plus andra
utgifter som ingdr i fakturabeloppet. Utgifter som inte
ingar i fakturabeloppet men som direkt kan hinforas till
tillgangen ska tas med om de uppgir till mer dn 5 000
kronor per inkdpstillfille eller leverantér (exempelvis
transport och montering). Ar utgifterna ligre in 5 000
kronor blir de en kostnad for aret (R6 Ovriga externa
kostnader). Virdet av eget eller anstilldas arbete ska
aldrig tas med vid berikning av anskaffningsvirdet for
maskiner och inventarier.

Forsdljning av maskiner och inventarier

Nir du siljer en maskin eller en inventarie bokfor du
forsaljningsinkomsten pa kontot for maskiner och
inventarier och inte pa ett inkomstkonto. Den vinst
eller forlust som uppkommer till f6ljd av forsiljningen
ingar i avskrivningsbeloppet.

Exempel:

Maskinernas bokférda varde vid arets ingang &r 175 000.
Under aret har en maskin kopts in for 12 000 (exkl. moms) och
en annan maskin har salts fér 37 000 (exkl. moms).

Konto: Maskiner och inventarier

Varde vid arets bérjan 175 000 Forséljning 37 000
Inkép 12 000 Vérde vid arets slut 105 000
Avskrivning 45 000

187 000 187 000

Avskrivning av maskiner och inventarier

Avskrivning innebir att utgiften for en tillging fordelas
pa de 4r den anvinds. Arets avskrivning blir en kostnad i
resultatrikningen. I det férenklade arsbokslutet ska du
gora samma avskrivning som nir skattereglerna tillimpas.

Nir du beriknar avskrivningen gor du det for alla
maskiner och inventarier tillsammans. Avskrivningen
beriknas som skillnaden mellan virdet f6re avskrivning-
en (nir du tagit hinsyn till ink6p och det du fatt om du
salt nagot) och det beriknade skattemissiga virdet.

Uppgér det skattemissiga virdet till hogst 5 000 kr fore
arets avskrivning kan hela beloppet skrivas av.

Tips!

| vagledningen Enskilda naringsidk are som upprattar
forenklat arsbokslut finns exempel pa hur ansk affnings-
vardet beréknas i olik a situationer. Vdgledningen hittar
du pa www.bfn.se.

Glém inte att kontrollera att det du sdljer finns med pd
forteckningen. Glom inte heller att stryk a det som séljs.

Vid bokslutet:

Det skatteméssiga vardet berdknas:

Varde vid arets bérjan 175 000
+ Inkép +12 000
- Forsaljning -37 000
= Underlag 150 000
Skattemaéssigt varde (70%) 105 000
Avskrivningen beraknas:

Bokfért varde fore avskrivning 150 000
- Beréknat skattemassigt varde -105 000
Avskrivning =45 000

Skattemdissigt virde: Huvudregel

+ Maskiner och inventariers bokforda varde vid arets
boérjan (= forra arets utgdende varde).

+ Vérdet av de maskiner och inventarier som du
skaffat under dret som fortfarande finns kvar vid
arets slut.

- Betalning fér maskiner och inventarier du salt under
aret som du skaffat till verksamheten tidigare ar én
detta ar.

- Forsakringserséttning du fatt for maskiner och
inventarier som du skaffat tidigare &r én detta.

- Erséattningsfond du anvéant.

= Underlag

Skattemassigt varde: 70% av underlaget. Vid huvudregeln k an
du ocksa berakna maximal avskrivning som 30 % av underlaget.

Skattemdissigt védrde: Alternativregel

Maskiner och inventarier som fortfarande finns kvar vid
arets slut har ansk affats under

detta ar for 80% harav
aret fore detta ar for ____ 60%harav
andra aret fore detta ar for 40 % hérav
tredje aret fore dettaarfor ~ __ 20% hé&rav
Skattemassigt varde Summa

Forvérvade immateriella anldggningstillgéngar

Samma regler giller for forvirvade immateriella anligg-
ningstillgangar som f6r maskiner och inventarier. Vid
berikningen av avskrivningen ses samtliga maskiner och
inventarier som en enhet och immateriella anldggnings-
tillgdngar som en annan.
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Anskaffningsvérde for byggnader,
markanldggningar och mark (fastigheter)
En fastighet delas upp i mark och byggnad. Fordel-

ningen gors utifran hur taxeringsvirdet r fordelat. Nar
du képer en fastighet 4r anskaffningsvirdet inkopspriset
plus andra utgifter for forvirvet. Det innebir att t.ex.
utgifter for lagfartsavgift riknas in i anskaffningsvirdet.
Om du uppfér en byggnad eller en markanliggning i
egen regi ar anskaffningsvirdet utgiften for att uppfora
byggnaden (giller iven om- och tillbyggnad). Virdet av
anstélldas arbete ska da tas med i anskaffningsvirdet,
ddremot inte virdet av ditt eget arbete.

Avskrivning av byggnader
och markanlédggningar

Byggnader och markanliggningar ska skrivas av med
samma belopp som nir skattereglerna tillimpas (se
Skatteverkets allmidnna rdd om procentsatser for virde-
minskning pa byggnader i niringsverksamhet). Om det
ingar byggnadsinventarier i det pris du betalat for
fastigheten skall de hinféras till maskiner och inventa-
rier och behandlas enligt reglerna for dessa. Eftersom
mark anses ha ett bestdende virde skrivs den inte av.

Ovriga anléggningtillgéngar

Det ir endast andelar i kooperativ férening samt
lagertillgingar i byggnadsrorelse, fastighetsrorelse och
tomtrérelse som fir tas upp som ovriga anliggningstill-
gangar. Dessa anldggningstillgdngar tas upp till anskaff-
ningsvirdet. Ndgon avskrivning ska inte goras.

Nedskrivningar av anléggningstillgdngar
(gdller alla anléggningstillgdngar)

Om du gor maximala avskrivningar enligt vad skatte-
reglerna tillater behover du i stort sett aldrig gora
nedskrivningar. En nedskrivning ir en spérr mot for
sma avskrivningar sa att tillgingarna inte blir f6r hogt
virderade i bokf6ringen. Nedskrivningar ska bara
behéva goras i undantagsfall. Om en tillgang har blivit
klart 6vervirderad i balansrikningen i férhallande till
vad man kan fa for nytta av den si ska tillgingens virde
skrivas ned. Tillgingen ska skrivas ned till det belopp
som dess aterstdende ekonomiska virde i foretaget kan
uppskattas till.

I balansrdkningen

| ruta BT (Immateriella anléggningstillgangar) respektive
B4 (Maskiner och inventarier) tar du upp det bokforda
vardet vid arets slut (dvs. bokforda vérdet vid arets
bérjan + inkdp under aret — forséljningspris pa sald
maskin, inventarie eller immateriell anlaggningstillgang
— avskrivningar — ev. nedskrivningar).

| ruta B2 (Byggnader och mark anlaggningar) tar du upp
det bokférda vardet vid arets slut (dvs. bokférda vardet
vid arets borjan + inkdp under aret — bokfort varde pa
salda tillgangar — arets avskrivningar — ev . nedskriv-
ningar).

| ruta B3 (Mark och andra tillgangar som inte far skrivas
av) respektive B5 (Ovriga anlaggningstillgdngar) tar du
upp det bokforda vardet vid arets slut (dvs. bokforda var -
det vid arets borjan +inkdp under aret — bokfort véarde
pa salda tillgangar — ev . nedskrivningar).

37%32%7%

| resultatrékningen

| ruta R10 (A v- och nedskrivningar av maskiner och
inventarier och immateriella tillgdngar) tar du upp sum -
man av avskrivningar och even tuella nedskrivningar.
Eftersom avskrivningen beréknas som skillnaden mellan
bokfort varde fére avskrivningen och det berdknade
skattemdssiga vardet k ommer eventuell vinst respektive
forlust om du salt ndgon maskin, inventarie eller immate-
riell anlaggningstillgang att inga i avskrivningen.

I ruta R9 (Av- och nedskrivningar av byggnader och
markanlaggningar) tar du upp summan av avskrivningar
och eventuella nedskrivningar.

Har du salt en fastighet eller en 6vrig anlaggningstill -
gang bokfors forsaljningspriset minus bokfort varde som
en momsfri intékt (R2) om foérsaljningen sk er med vinst.
Annars som en 6vrig extern kostnad (R6). GIom inte att
justera pa sidan 2 av deklarationsblank etten.
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Hur gor Berit?

Ar1

Den enda maskinen Berit har dr den hon férde in i firman ndr hon
startade (en symaskin med vardet 10 000 kr). Nar hon berdknar
arets avskrivning tar hon hansyn till tidpunkten hon startade

firman. Om hon hade startat verksamheten den 1 januari skulle
hon ha beraknat avskrivningen till 30 % av vardet vid arets

\/\/\/—\/\/\/\/\/\/\——

bdérjan (rakenskapsenlig avskrivning, huvudregeln). Eftersom hon
startade den 1 oktober och darfor har ett for kortat rékenskapsar
ska 30 % justeras till 7,5 %. Hon har haft firman i tre av drets tolv
manader (3 mdan/12 mén x 30 %).

B4 Bokslutsunderlag VERF. NR { {
Maskiner och inventarier

Upprattad den

©
27/3 ar X
N .
Namn 85‘4’1[ ga_,,”d/(/n, [~ DyggTTaaer UCIT ITTarkaragygrimigar = T
1 Av- och nedskrivningar av maskiner och 750

31/12 ar R10 |inventarier och immateriella tillgangar -

Post Hamtas fran Belopp

Bokfért varde vid &rets borjan Féregaende &rs bokslutsunderlag B4 fdﬂj,“mp. B,g_) + (0000

Arets bokférda inkép Dagboken +

Obetalda fakturor vid arets slut B15 Bokslutsunderlag: Leverantorsskulder +

Obetalda fakturor vid &rets ingéng’ Féreg. &rs bokslutsunderlag B15: Leverantdrsskulder

Arets bokférda fdrsaljning Dagboken

Avskrivningsunderlag®* = {0 00 U

Avskrivning®* Huvudregeln hégst 30 % av avskrivningsunderlaget - 750 = | |

Bokfért/skattemassigt vérde* = 9350

Ar2

Bokfort under aret

Berit séljer sin symaskin for 4 000 kr (exkl moms). Dessutom
képer hon en ny avancerad symaskin fér 13 000 kr (exkl moms).
Bade kopet och forsaljningen bokférs pa inventariek ontot.

Till férenklat arsbokslut

B3 [skrivasav

9 250

Till farenklat arsb B4 Maskiner och inventarier

(o] —

Bokslutshdndelser

Hon beraknar avskrivningen enligt huvudregeln pa bokslutsun -
derlaget.

B4 Bokslutsunderlag VERF. NR 53
Maskiner och inventarier e

Upprattad den

Sk dr 3
Namn Bent gafml,h]_ XU TUyYgrTauer UCTT Markaragygrigar =
ol Av- och nedskrivningar av maskiner och 5 475

31/12 &r R10 |inventarier och immateriella tillgangar -

Post Hamtas fran Belopp

Bokfort varde vid drets bérjan Foregaende 4rs bokslutsunderlag B4 + a250

Arets bokférda inkép Dagboken + 13000

Obetalda fakturor vid drets slut' B15 Bokslutsunderlag: Lever +

Obetalda fakturor vid rets ingéng' Foreg. &rs bokslutsundertag B15: Leverantérsskulder

Arets bokfdrda forsiljning Dagboken 4 000

Avskrivningsunderlag? = /8 DZ 50

Avskrivning®4 Huvudregeln hogst 30 % av avskrivningsunderlaget 9475 [—‘ ‘

Bokfért/skatteméssigt varde* = /92 7 75 I

Till forenklat arsby ‘

B3~ [skrivasav

2 775

B4 | Maskiner och inventarier
Till férenklat
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Efter arets slut — férenklat arsbokslut

Vid arets ingang hade L ena inventarier med ett bokfort
varde pa 4 500 kr. | samband med att hon I&gger ner verk -
samheten séljer hon inven tarierna under aret fér 6 000

kr. Eftersom inventariekontot och avskrivningsunderlaget
inte far vara negativt tar hon upp mellanskill naden 1 500
kr som inkomst. Denna inkomst summerar hon med sin
inkomster for utfort arbete 7 200 kr.

B4 Bokslutsunderlag VERF. NR
. . . 70
Maskiner och inventarier
Upprattad den
20/2-XX10
Lena
Namn
5 XX10
3112 ar
Post Hamtas fran Belopp
Bokfort varde vid arets bérjan Foregsende ars bokslutsunderlag B4 + 4 500
Arets bokférda inkop Dagboken +
Obetalda fakturor vid arets slut' B15 g: Le 6 Id +
Obetalda fakturor vid arets ingang’ Foreg. ars boksls lag B15: L -
Arets bokforda forslining Dagboken - 6 000
Avskrivningsunderlag® =
Avskrivning® ¢ Huvudregeln hégst 30 % av avskrivningsunderlaget -
Bokfért/skattemassigt varde* =

Till forenklat arsbokslut

Till férenklat arsbokslut

1. Ett inkop ska tas med dven om fakturan inte har mottagits vid arets slut,
2. Om avskrivningsunderlaget understiger 5 000 kr far avskrivning ske med
3. Om avskrivningsunderlaget &r negativt tas negativt belopp upp som int4|

& eln beréknas bokfort/skattem 3 5 i

R1/R2 Bokslutsunderlag VERF. NR
Forsaljning och utfort arbete

samt 6vriga intakter

70

Uppréattad den

20/2-XX10
(ingen beloppsgrans)
Lena
Namn
. XX70
3112 ar
Post Hamtas fran intékter intakter
Bokférd forsaljning/intakt Dagboken + 7 200| .
Obetalda fakturor vid arets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar + +
Obetalda fakturor vid arets bérjan* Foreg. ars bokslutsunderlag B7
Erhalina férskott vid arets slut Bokslutsunderlag B16: Ovriga skulder
Erhéllna férskott vid arets borjan Féreg. ars bokslutsunderlag B16 + +
Offentliga stéd m.m. vid arets slut Bokslutsunderlag B8: Ovriga fordringar + +
Offentliga stéd m.m. vid arets bérjan Foreg. ars bokslutsunderlag B8 - -
Negativt avskrivningsunderlag Bokslutsunderlag B1 och B4 + 7 500 +
Summa momspliktiga och momsfria intakter = & 700| =
Till forenklat Till forenklat
arsbokslut arsbokslut

* Fér dig som redovisar moms varje manad eller varje kalenderkvartal
om du fort in ars utgende som ingaende balans i den Ispande bok-
foringen, ska du inte fylla i nagot belopp pé raden Obetalda fakturor vid rets bérjan. Betalningen
av fakturorna har da bokférts mot i i stallet for fo Nagon
justering ska darfor inte goras av arets férsaljning i bokslutsunderlaget.

/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/\/_\/\/\
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Mans har raknat fram att han k an goéra
avdrag for avskrivning av inventarier
med 66 000 kr (220 000 x 30 %) enligt

huvudregeln. Inventariernas varde B4 B.oksluts.underl.ag VERF.NR 68
efter avskrivning enligt huvudregeln &r Maskiner och inventarier _
Upprattad den
154 000 kr (220 000 - 66 000). 26/3-XX10
Till skillnad fran tidigare ar har han Nermn......."147
detta ar ett myck et bra resultat och vill 3112 &r Xxi0
gora sa stora avskrivningar som majligt.
Det lagsta vardet som inventarierna Post Hamtas frén Belopp
far tas upp till enligt alternativ regeln &r Bokfort virde vid rets borjan Foregaende ars bokslutsunderlag B4 + 760 000
144 000 kr. Arets bokforda inkop Dagboken + 60 000
Obetalda fakturor vid arets slut’ B15 Bokslutsunderlag: Leverantérsskulder +
80 % x 60 000 = 48 000 kr Obetalda fakturor vid arets ingang’ Foreg. ars bokslutsunderlag B15: Leverantérsskulder
Arets bokforda forsljning Dagboken
60%x 10 000 = 6 000 kr Avsainingsunderlagt - 220 000
40 % x 100 000 - 40 000 kr Avskrivning® ¢ Huvudregeln hégst 30 % av avskrivningsunderlaget 76 000
Bokfort/skattemassigt varde® = 44 000
20 % x 250 000 = 50 000 kr Till forenklat rsbokslut

144 000 kr

Till férenklat arsbokslut

Summa =

Vid en tilldmpning av alternativ regeln
kan Mans gora avskrivning med fo
76 000 kr (220 000 — 144 000 kr).

Vid alternativ regeln berdknas alltsa
forst det bokférda vardet och darefter
avskrivningen. Enligt huvudregeln ar det
tvartom.

1. Ett inkop ska tas med &ven om fakturan inte har mottagits vid arets slut, om leverans har skett vid arets slut.
2. Om avskrivningsunderlaget understiger 5 000 kr far avskrivning ske med hela avskrivningsunderlaget.
3. Om avskrivningsunderlaget ar negativt tas negativt belopp upp som intakt i Bokslutsunderlag R1/R2.

eln beraknas bokfort/skatteméssigt vérd: rivning &r aden mellan detta varde

B10 Eget kapital, B11 Obeskattade
reserver och B12 Avsdttningar

B10. Eget k apital — se s. 51-52 B12. A vséattningar

Nir du upprittar forenklat drsbokslut far du inte gora

Summera alla tillgingar (B1 till B9) och skriv in
nigra avsattningar for framtida dtaganden (exempelvis

summan pa raden for summa tillgingar. Summera alla

skulderna B13 till B16. Skillnaden mellan summa
tillgingar och summa skulder 4r eget kapital och skrivs
in i ruta B10. Skriv slutligen in summa skulder och eget
kapital pa raden.

B11. Obesk attade reserver

Har du gjort avsittningar till periodiseringsfond,
expansionsfond eller ersittningsfond i deklarationen ska
du limna upplysningar (se s. 53). Det du satt av till
respektive fond ingar i det egna kapitalet.

garantier). Om du vill gora sidana avsittningar maste
du uppritta ett traditionellt drsbokslut och tillimpa de
regler som giller for ett sadant. Det som i skatterdtten
kallas avsittningar till periodiseringsfond, expansions-
fond, ersittningsfond och liknande fir du diremot gora
i det forenklade drsbokslutet.
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R1-R2 Intakter (forsdljning m.m)

Nir du fylle i dllgangar och skulder i balansrikningen 4r
det dags att borja med resultatrikningen.

R1. Forsaljning och utfort arbete samt 6vriga momspliktiga
intakter

R2. Momsfria intékter

R3. Bil- och bostadsférman m.m.

Berdkning av momspliktiga intdkter (forsdljning) (R1)
Nir du beriknar din intike fran f6rsiljning 4r utgangs-
punkten de inbetalningar du fitt under dret nir du salt
varor och tjinster och som bokférts pa forsiljnings-
kontot (exklusive moms). Inbetalningarna ska darefter
justeras for obetalda fakturor (Kundfordringar) och
forskott fran kunder (Ovriga skulder).

Siljer du bara mot kontant betalning ar det ldtt att
berikna intikten. I sa fall summeras bara érets inbetal-
ningar och skrivs in pé respektive intiktsrad. S& dr ocksd
fallet om du sdljer en del pé kredit och inte har nagra
obetalade fakturor vid arets bérjan respektive slut.

Berdkning av momsfria intdkter (R2)

Du kan ha intikter i en verksamhet som inte ar moms-
pliktig. P4 samma sdtt som intdkter i en momspliktig
verksamhet ska inbetalningarna justeras for kundford-
ringar och forskott fran kunder. Exempel pa intikter i
en inte momspliktig verksamhet 4r hyresintikter och en
tandlikares intikter for behandlingar. Om du anser det

Ferdinand har anvant féretagets bil for privata resor
och ska darfor ta upp ett bilférmansvarde . Vardet
berdknas pa samma satt som for anstéllda (Bilforman -
svérdet kan du berédkna pa Sk atteverkets webbplats
www.skatteverket.se)

Kundfordringar s. 31
Ovriga fordringar s. 33-34
Ovriga skulder s. 35

lampligt ur kontroll eller styrningssynpunkt kan du
dven redovisa intikeer i din momspliktiga verksamhet i
R2 om négon utgiende moms inte ska redovisas och
betalas pé intikten. Det kan t.ex. vara offentliga stdd,
forsikringsersittningar och skadestind. Aven vid
berikningen av dessa intikter dr utgdngspunkten
inbetalningarna. Om beslut ir fattat eller om det finns
en tydligt dokumenterad dverenkommelse innan det
forenklade arsbokslutet upprittats, ska intikten tas upp
dven om nagon inbetalning dnnu inte har skett (Ovriga
fordringar). Om inkomsten avser flera ér ska den
fordelas pa dessa ar.

Bil- och bostadsférmdan m.m. (R3)

Anvinder du exempelvis en bil som ir bokférd i firman
privat ska du bokf6ra formansvirdet som en intikt (och
ett eget uttag). Se Skatteverkets schablonvirdering av
forméner.

Formansvardet berdknas till 56 000 kr. Ferdinand tar upp
56 000 kr i ruta R3. Som bokslutsunderlag anvander han
den berakning han gjort for att fa fram formansvardet.

Forsaljning och utfért arbete samt dvriga momspliktiga intdkter samt momsfria intékter:

Hamtas fran

Kommentar

+ Bokford forsaljning

Bokforingen

Ska vara exkl. moms

+ Obetalda kundfakturor vid arets slut

Bokslutsunderlag for B7 (s. 31)

Kundfordr (ska vara exkl. moms)

- Obetalda kundfakturor fran féregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

- Forskott fran kunder vid arets slut

Bokslutsunderlag fér B16 (s. 35)

Ovriga skulder

+ Forskott fran kunder fran féregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

Ovriga skulder kan avse mer

+ Beslutade ej utbetalda stod m.m. vid arets slut

Bokslutsunderlag for B8 (s. 33—34)

Ovriga fordringar

- Beslutade ej utbetalda stod m.m. fran féreg. ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

Ovriga fordringar kan avse mer

= Summa intdkt: fors in i ruta R1 respektive R2

R7-R2
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Hur gor Berit?
Ar1
Bokfort under aret

Berit har bokfort 8 400 kr pa forsaljningsk ontot till foljd av
inbetalningar fran kunder.

Bokslutshdndelser

Den 19/12 har Berit skick at en faktura som hon inte fatt
betalt for vid arsskiftet. Detta &r en kundfordran och den

ar pa 3 500 kr (2 800 + moms 700).

Berits forsaljning uppgar till 11200 kr (8 400 + 2 800).

R1/R2 Bokslutsunderlag

/\/\/\/\/\/\/\

VERF. NR

R " 72
Forsaljning och utfort arbete
samt dvriga intakter Upprattad den
27/3 dr 2
(ingen beloppsgrans)
Berit Gdrdin
Namn
A 7
3112 ar
Post Hamtas fran intékter intékter
Bokford forsalining/intakt Dagboken + & 400 +
Obetalda fakturor vid arets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar + 2 800 +
£akturor vid drets bérjan* Féreg. ars bokslutsunderlag B7
Re._su“atraknlng skott vid arets slut Bokslutsunderlag B16: Ovriga skulder
Intdkter
p takte skott vid arets bérjan Féreg. ars bokslutsunderlag B16 + +
Forsalining och utfort arbete samt Gvriga 7 200 5 m.m. vid arets slut Bokslutsunderlag B8: Ovriga fordringar | + +
R1 momspliktiga intékter + &
tod m.mitwid arets borjan Féreg. ars bokslutsunderlag B8
R2 Momsfria intakter + krivningsunderlag Bokslutsunderlag B1 och B4 + +
I
mspliktiga och momsfria intakter - 77 200] -
R3  |Bil- och bostadsférman m.m. +
Till férenklat Till férenklat
arsbokslut arsbokslut
R4 Ranteintakter m.m. + J {dovisar moms varje manad eller varje kalenderkvartal

Ar2

Bokfort under dret
Berit har bokfort 334 000 kr pa forséljningsk ontot till foljd
av inbetalningar fran kunder . | detta belopp ingar inbetal -
ningen for fakturan som skickades ar 1(2 800 kr) och ett
forskott fran en kund fér en gardinuppsattning som hon

annu inte borjat arbeta med. Forsk ottet ar pa 10 000 kr (8
000 + 2 000 ) och betalades in den 20/12.

Pa kontot for momsfri forsdljning finns 2 000 kr bokfort
(uttag av en gardin till henne sjalv).

bregaende ars utgende kundfordringar som ingdende balans i den l6pande bok-
Toringen, ska du inte fylla i nagot belopp pa raden Obetalda fakturor vid rets borjan. Betalningen
av fakturorna har da bokférts mot i j

istallet for

justering ska darfor inte gdras av arets forsalining i bokslutsunderlaget.

- Nagon

Bokslutshdndelser

Vid slutet av ar 2 har hon &nnu inte fatt betalt for fakturor
till ett varde av 30 000 kr (24 000 + moms 6 000) (kund -
fordringar).

Eftersom forskottet hon tagit emot for gardinen éverstiger
5 000 kr och arbetet inte har paborjats sk a det inte rdknas

som intakt for ar 2. Berit redovisar i stallet en dvrig skuld
till kunden tills hon levererat gardinen.

Berits forsaljningsintakt blir efter justering for bokslutshan -
delserna 347 200 kr (334 000 — 2 800 + 24 000 — 8 000).

samt Ovriga intakter

/\/\/\/\/\/\/\

R1/R2 Bokslutsunderlag
Forsaljning och utfért arbete

VERF. NR

54

Upprattad den

regéende ars utgaende kundfordringar som ingdende balans i den Ispande bok-

574 ér 3
(ingen beloppsgrans)
Berit Gérdin
Namn
A 2
3112 ar
Post Hamtas frén intikter intikter
Bokférd forsaljning/intakt Dagboken + 334200 |+ 2 000
Obetalda fakturor vid arets slut Bokslutsunderlag B7: Kundfordringar + 24 000 +
Obetalda fakturor vid arets bérjan* Féreg. ars bokslutsunderlag B7 2 800
Resultatrikning skott vid arets slut Bokslutsunderlag B16: Gvriga skulder & 000
Intakter kott vid arets borjan Féreg. ars bokslutsunderlag B16 + +
Forsaljning och utfort arbete samt Gvriga 347 200 ltad m.m. vid arets slut Bokslutsunderlag B8: Ovriga fordringar + +
R1 momspliktiga intakter + " — - - -
[téd m.m. vid arets bérjan Féreg. arswelslutsunderlag B8
2 000 ;
N K derl Bokslutsunderlag B1 och B4 + +
R2 |Momsfria intékter + | prvnhesenderas 9
mspliktiga och momsfria intékter ‘ = 347 200 = 2 000
R3 | Bil- och bostadsférman m.m. + PTOTenKlat Till forenklat
arsbokslut arsbokslut
Antaints dovisar moms varje manad eller varje kalenderkvartal
R4 | Ranteintakter m.m. +

av fakturorna har da bokférts mot
justering ska darfor inte goras av arets forsaljning i bokslutsunderlaget.

inte fylla i nagot belopp pa raden Obetalda fakturor vid drets borjan. Betalningen

istallet for

Nagon
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R5-R7 Kostnader

R5. Varor, material och tjanster
R6. Ovriga externa kostnader
R7. Anstélld personal

Berdkning av kostnader (R5-R7)

Nir du beriknar dina kostnader 4r utgangspunkten de
utbetalningar du bokfort pi de olika kontona f6r
varuinkép och 6vriga externa kostnader (kan finnas pa
flera konton om du delat upp bokféringen) i dagboken
eller bokf6ringsprogrammet. Dessa utbetalningar ska
sedan (per kategori) justeras for obetalda fakturor
(Leverantorsskulder), forskott till leverantsrer (Ovriga
fordringar) och Varulager. Du ska diremot inte gora
nagon justering for fakturor som du far efter boksluts-

Leverantorsskulder s. 32
Ovriga fordringar s. 33-34
Varulager s. 29-30
Skatteskulder s. 36—-39

som du far forst efter bokslutsdagen kommer posten

dagen — trots att sjilva leveransen kan ha skett fore
bokslutsdagen. Eftersom du inte ska ta med fakturor

Ovriga skulder att vara mycket ovanlig vid berikningen
av varukostnad, dvriga externa kostnader och kostnader
for anstilld personal. Ett exempel pé en 6vrig skuld ar
om du fitt en forskottsbetalning frin en kund.

Nir du beriknar kostnaden f6r anstilld personal ar
utgdngspunkten det du bokfért p kontona for 16n och
arbetsgivaravgifter. Om du har betalat ut 16n i december
maste du ldgga till arbetsgivaravgifter som du betalar i
januari (Skatteskulder).

R5 Varor, material och tjcnster:

Héamtas fran

Kommentar

+ Arets inkop av varor, material och tjanster

| bokféringen pa inkopskonton

Ska vara exkl. moms

+ Obetalda fakturor vid arets slut

Bokslutsunderlag for B15 (s. 32)

Leverantorsskuld (ska vara exkl. moms)

- Obetalda fakturor fran féregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

Forskott till leverantérer vid arets slut

Bokslutsunderlag for B8 (s. 33-34)

Ovriga fordringar

+

Forskott till leverantérer fran foregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

Ovriga fordringar kan avse mer

Varulager vid arets utgang

Bokslutsunderlag for B6 (s. 29-30)

Ovriga skulder kan avse mer

+ Varulager fran foregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

= Summa kostnad for varor, material och tjanster: fors in i ruta RS

R6 Ovriga externa kostnader:

Hamtas fran

Kommentar

+ Arets utgifter

| bokféringen pa utgiftskonton

Ska vara exkl. moms

+ Obetalda fakturor vid arets slut

Bokslutsunderlag for B15 (s. 32)

Leveransskuld (ska vara exkl. moms)

- Obetalda fakturor fran féregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

- Forskott till leverantérer vid arets slut

Bokslutsunderlag for B8 (s. 33-34)

Ovriga fordringar

+ Forskott till leverantorer fran foregaende ar

Bokslutsunderlag féregaende ar

Ovriga fordringar kan avse mer

Summa dvriga externa k ostnader: fors in i ruta R6

R7 Anstdlld personal:

Hamtas fran

Kommentar

+ Arets I6ner samt betald arbetsgivaravgift

| bokféringen pa utgiftskonton

+ Arbetsgivaravgift som betalas i januari nasta ar

Arbetsgivardeklarationen for januari (s. 38)

- Arbetsgivaravgift som betalades i januari detta ar

| forra arets bokslut (Sk atteskulder)

Skatteskulder kan besta av
fler poster

= Summa kostnad for anstélld personal: fors in i ruta R7
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Hur gor Berit?
Ar1
Berit har bokfort 4 720 kr pa varuinkop och 100 kr pa

inkdp av ovrigt. Eftersom inga justeringar ska goras vid
bokslutet for hon beloppen direkt till bokslutsblank etten.

Ar2

Bokfort under aret
Varuinkop: 180 200 kr

Lon till anstalld: 13 000 kr
Ovriga kostnader: 21980 kr

Arbetsgivaravgift: 835 kr
Ej avdragsgilla k ostnader: 625 kr

Bokslutshdndelser

Hon har mottagit tva leverantorsfakturor som annu inte
ar betalda — en pa 22 500 kr for inkop av tyg (18 000 +
moms 4 500) och en pa 1875 kr for en annons (1500 +
moms 375).

Na&r hon beraknar rék enskapsarets varuk ostnad maste

hon ocksa ta hdnsyn till att varulagret 6k at med 14 550 kr

(se sidan 30).

Kostnader
) 4 720
R5 | Varor, material och tjanster
700
R6 [Ovriga externa kostnader
%
% |R7 | Anstalld personal
o
2 |R8 | Rantekostnader m.m.
D

Pa den 16n hon betalade till personalen i december sk a
arbetsgivaravgift pa 3 300 kr betalas i januari.

Efter justering for bokslutshandelserna blir:

Varukostnaden 183 650 kr
(180 200 + 18 000 — 14 550)

Ovriga externa kostnader 24 105 kr

(21980 + 625 +1500)

Personalk ostnaden 17 135 kr
(13 000 + 835 + 3 300)

Pa sidan 2 i deklarationsblank etten (kod R13) justeras for
den icke avdragsgilla k ostnaden pa 625 kr.

/\/\/\/\/\/\

Anstalld personal

(ingen beloppsgréns)
Berit Gardin

R5/R6/R7 Bokslutsunderlag

Varor, material och tjanster
Ovriga externa kostnader

VERF. NR

55

Upprattad den
874 dr 3

Namn
A 2
3112 ar
Post Himtas fran Varor, Tatenal Ovriga externa Anstalld
och tjanster kostnader personal
Arets bokférda inkép m.m. Dagboken 80 200 +22 605 +73 835
Obetalda fakturor vid &rets slut Bokslutsunderlag B15: Leveransskulder| + 78 000 + 7 500 XXXXXXXXXX
Foreg. ars bokslutsunderlag B15:
Kostnader Leverantérsskulder XXXXXXXXXX
183 650 Bokslutsunderlag B8:
R5 | Varor, material och tjanster - ‘ Ovriga.fordringar
24 105 ‘ Foreg. ars boksltisunderlag B8:
R6 | Ovriga externa kostnader Qh:ga fordringar 9 . . .
% R7 x 17 135 Bokslutsunderlag:R14/B147;
& Anstélld personal - Skatteskulder XXXKKKKKXX | XXXXOOOXX |+
° = Foreg, ars bokslutsunderlag B1a:214A:
s R8 | Rantekostnader m.m. J SkatteskUidar XXXXXXXXXX | XXX | - 3 300
Varulager vid arets slut Bokslutsunderlag B6:*arulager 74 550 XOXOXXXXXXX [ XXXXXXXXXX
Varulager vid &rets borjan Foreg. ars bokslutsunderlag B6: N
Varulager + C XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
Skuld, skadestand m.m. Bokslutsunderlag B16:
vid arets slut Ovriga skulder XXXXXXXXXA + XXXXXXXXXX
Skuld, skadestand m.m. Foreg. ars bokslutsunderlag B16:
vid arets bérjan Ovriga skulder XXXXXXXXXX - XXXXXXXXXX
Summa kostnader = 183 650 | = 24 105 ‘ = 17135
(Icke avdragsgill k ostnad 625 kr Till forenklat  Till forenklat Tl forenklat
arsbokslut arsbokslut arsbokslut

justeras pa sid 2)

vartal

O qU TOTT I Toregaenae ars «

TEVETantorssKuTaer Som
I6pande bokféringen, ska du inte fylla i ndgot belopp pa raden Obetalda fakturor vid arets
bérjan. Betalningen av fakturorna har da bokférts mot leverantérsskuldskontot i stallet for

kostnadskontot. Nagon justering ska darfér inte goras av arets kostnader i bokslutsunder-
laget.

gaende balans i den
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R4 Rdnteintdkter och
R8 Rdntekostnader

R4. Rdnteintdkter m.m.
R8. Rdntekostnader m.m.

Rintor ska bokforas vid betalningstillfillet. Samman-
lagda rintor som &verstiger 5 000 kr ska dock periodise-
ras i bokslutet, dvs. bokforas som intike eller kostnad
det ar den avser.

Rinteintikter redovisar du det ar du tillgodoférs rintan.
Om du vid érets slut har rintefordringar pd sammanlagt
mer 4n 5 000 kr eller har fatt rinta i forskott pd sam-
manlagt mer 4n 5 000 kr ska rintan redovisas som
intikt det ar den avser. Rintefordran okar beloppet i R4
och tas upp som ovrig fordran i B8. En forskottsbetald
rinta minskar beloppet i R4 och tas upp som skuld i
B16.

Rintekostnader redovisar du det ar du betalt rintan.
Om du vid arets slut har betalt rinta i forskott med
sammanlagt mer dn 5 000 kr ska du redovisa rintekost-
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Ovriga fordringar s. 33-34
Ovriga skulder s. 35

naden det ir den avser. Detsamma giller om du dret
efter betalar rinta som avser dret och beloppet samman-
lagt 4r mer 4n 5 000 kr. Forskottsbetald rinta minskar
beloppet i R8 och tas upp som ovrig fordran i B8. Rinta
som betalas efterfoljande ar 6kar belopp i R8 och tas
upp som &vrig skuld i B16.

| resultatrékningen

| rutan R4 skrivs arets ranteintakter. | ruta R8 arets
rantekostnader.

—I/

R4 och R&




R11 Bokfort resultat

Nir resultatrikningens rutor fyllts i beridknar du arets
resultat som intikter minus kostnader och skriver in i
ruta R11. Det allra sista steget dr att stimma av att eget
kapital stimmer.

Hur ser Berits férenklade arsbokslut ut?
Ar1
_/\/W\/—\_/\J—

Balansrakning
ggningsti Eget kapital
Rionor oo

B1__[immateriella B10 | Eget kapital 37 630]
B2 _|Byggnader och (o] reserver

Mark och andra tlgangar som inte far ‘Obeskattade reserver ingar | eget kapial.
B3 _|[skrivas av B11_| Uppiysningar lamnar du i rtorna U1-U4
BA4__|Maskiner och inventarier 9 250
[B5_|owiga |e12 Du far inte i det o tet l
Omsattni o Skulder
B6 _|varuiager B13 | Laneskuier
B7 3 500 | |14 |suateskuicer 7620
B8 _|Ouriga fordringar B15 |u
B9 |Kassa och bank R6 500 B16 | Ovriga skulder
Summa tillgangar 39 250 ‘Summa skulder och eget kapital = 39 250
Resultatrékning
Intékter Avskrivningar

Forsaljning och utfort arbete samt ovri Av-och nedskivningar av
[m ot w0 o |, 11 200 |R9 byggnader och markaniaggringar - ‘

Av- och nedskivringar av maskiner och
R2 + |R10 inventarier och immateriela tilgangar |- 750 ‘
R3_|Bi-och mm + Arets resultat
R4 mm + IR11 ‘ ‘; 5 630]
Kostnader
R5_|Varor, material och tanster - 47200 |\n =
R6__|Ouriga externa kostnader 00| lyp =
R7_|anstalid personal u3 =
o In nto, upphovs-
= mm. - ua_|m ingsplan pa skog o.dyl. | = | |
——

Eget kapital

Eget kapital 4r summa tillgingar minus summa skulder.
Eget kapital visar ocksa din fordran pa eller skuld till
firman. Det egna kapitalet férindras under aret nir du
gor uttag fran verksamheten (pengar, betalning av
F-skatt, varor) och nir du gor insdttningar. Det resultat
du riknade fram i resultatrikningen paverkar ocksa det
egna kapitalet.

Vissa av foretagets skatter debiteras dgarens slutskatte-
besked och ska dirfor betalas med dgarens privata
medel. Detta dr och bokférs som en insittning som dkar
det egna kapitalet. De skatter som det giller ir sirskild
l6neskatt pd anstilldas pensionskostnader och fastighets-
katt/avgift, se exempel.

Fastighetsskatt och sdrskild
loneskatt for anstdllda

Stina dger ett hyreshus for vilket hon ska betala 40 000
kr i fastighetsskatt. I verksamheten finns en deltidsan-

Summa tillgdngar och summa skulder

Eget kapital 4r summan av tillgingarna minskat med
summan av skulderna. Nir resultatrikningen ir firdig
och drets resultat dr beriknat blir det sista steget att
kontrollera att det egna kapitalet stimmer!

o
Ar 2
_W_w
Balansrékning
Anlaggningsti Eget kapital
[ ®Konor [ | [Kewonor
B1_|immateriella B10_|Eget kapital ‘ 7 415
B2 |Byggnader och [o] reserver
ss[amr o et M= l
B4 |Maskiner 2 775
B5 |o ‘au Du far inte gora avsétt ‘
Omsittningstillga Skulder
B6 _|varuiager 74 550 | |B13 |uanssiuiser
B7 30 000 | |g14 | suateskuicer 37 900
B8 | Ovriga fordringar B15 |L 24 375
BY |Kassa och bank 2% 365 | |16 Ouiga skulder & 000
Summa tillgangar - 81690 Summa skulder och eget kapital - 871690
Resultatrékning
Intékter Avskrivningar
re [ e | 547 200 | [r [osadtmd e | S 475 |
R2_|Momstria inticer . 2000 ‘Rm nvoraror oon imrerilly hgarger. ‘
R3 _|Bi-och m.m. + Arets resultat
Re_|manonaormm s [ — . 778 835)
Kostnader
Varor, material och tanster . 183 650 |y =
Oviga externa kostnader - 24705 | |u2 =
Anstalld personal - 17 135 u3s =
g mm - us | = ||

stilld person for vilken Stina har betalat pensions-
forsakringspremier och dirfor ocksa ska betala sirskild
l6neskatt pd pensionskostnader. Fastighetsskatten bokfor
Stina i bokslutet. Hon bokf6r 40 000 kr debet kostnad
fastighetsskatt och kredit egen insittning.

I bokslutet bokfor dessutom Stina den sirskilda lone-
skatten pa 5 000 kr som f6retaget ska betala med
anledning av pensionsforsikringspremierna for den
deltidsanstillde. Hon bokfor 5 000 kr debet kostnad
sarskild [oneskatt pa pensionskostnader och kredit egen
insittning.

Stina har ocksé betalt egna pensionsforsikringar som far
dras vid beskattningen. Den sirskilda 16neskatt som ska
betalas pa dessa pensionskostnader ska inte bokforas.
Den sirskilda loneskatten dras i stillet av pA NE-
blanketten ruta R39.

Fastighetsskatten och den sirskilda loneskatten debiteras
Stinas slutskattebesked. Den ska ddrfor betalas med
hennes privata medel.
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Systemet med dubbel bokforing innebir att om du
borjar med en balansrikning dir tillgingar = eget

kapital

+ skulder vid drets borjan och sedan gor ritt, sdval nir
du bokfér lopande som vid bokslutet, s& kommer du att
ha en balansrikning dir tillgingar = eget kapital

+ skulder dven vid rets slut.

Om du har gjort ritt ska eget kapital ocksa kunna
beriknas som:

+/-
+

+/-

Eget kapital vid arets borjan '
Egna insattningar
Egna uttag

Arets resultat

Eget kapital vid arets slut

Kapitalet &r negativt om skulderna ar
storre an tillgangarna.

Eget kapital i bokféringsprogrammet

N&r du beréknat resultatet bokfors det bade pa k onto
2019 och 8999. Vinst krediteras 2019 och debiteras
8999. (Forlust debiteras 2019 och krediteras 8999).

Nar bokslutet ar klart toms alla eget k apitalk onton till

konto 2010.

WW/V

Avstamning B10: Eget k apital 31/12 ar 1

Eget kapital — innehdll Hémtas fran Belopp
Bokfért varde vid arets borjan (+/-) Foéreg. ars bokslutsblank ett +10 000
Egna inséattningar (+) Kredit dagbok +22 000
Egna uttag (-) Debet dagbok

Bokfort resultat + vid vinst och - vid foérlust) Arets resultatrékning + 5630
Summa eget kapital B10 +37 630
Summa tillgangar Bokslutsblank etten 39 250
Summa skulder Bokslutsblank etten 1620
Summa eget kapital 37630

Kommentarer till ar 1

Bokfort varde vid drets borjan 10 000 kr hdmtas i detta fall frén
oppningsbalansrakningen s. 10.

Egna insdttningar 22 000 kr, se dagboksblad s. 15

Bokfort resultat 5 650 kr, se arsbokslutet s. 51

— T~

Avstamning B10: Eget k apital 31/12 ar 2

Eget kapital — innehdll Héamtas fran Belopp
Bokfort varde vid arets borjan (+/-) Foreg. ars bokslutsblank ett +37 650
Egna inséattningar (+) Kredit dagbok + 2180
Egna uttag (-) Debet dagbok -147 250
Bokfort resultat (+ vid vinst och - vid forlust) +118 835
Summa eget kapital B10 +11415
Summa tillgangar Bokslutsblank etten 81690
Summa skulder Bokslutsblank etten 70 275
Summa eget kapital 1415

Kommentarer till ar 2

Egna insattningar och uttag, se dagboksblad s. 22

Bokfort resultat, se arsbokslutet s. 51
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Upplysningar

Om du har gjort avsittning till periodiseringsfond,
expansionsfond och ersittningsfond i deklarationen ska
du limna upplysningar om detta i rutorna U1-U3.

Genom dessa avsittningar skjuter du upp beskattning-
en. Det dr viktig information om din firma som tydligt
bor framga nir man tittar pa balansrikningen.

I ruta U4 ska du limna upplysning om bokforda
intikter som till viss del ar obeskattade. Upplysning
limnas om du har skogskonto, insatsemission, upphovs-
mannakonto och avbetalningsplan pa skog.

Underskrift och arkivering

Nir det forenklade drsbokslutet ar firdigt ska du skriva
under det. Det forenklade arsbokslutet ska du spara
tillsammans med din 16pande bokf6ring for rikenskaps-
dret och bokslutsunderlagen i minst sju ar.

Tank pd att du ocksd maste spara andra handlingar som
ar viktiga for firman eftersom arkiveringskravet giller all
rikenskapsinformation, t.ex. hyresavtal, systemdoku-
mentation och kontoplan. Var dirfér forsiktig med att
gora dig av med handlingar som berér firman.

| vilken form ska materialet sparas?
I vilken form den l6pande bokféringen ska sparas beror

bl.a. pé vilket sitt du har bokfort. Har du bokfort
manuellt i en dagbok miste dagboksbladen sparas under
hela arkiveringstiden. Har du bokf6rt i en dator ér det
bokféringen i elektronisk form som ska sparas. Motsva-

rande giller rikenskapsinformation som du inte upprit-
tat sjilv, exempelvis mottagna leverantdrsfakeuror.
Sadana handlingar ska arkiveras i den form du tagit
emot dem i (pappersform eller elektroniskt).

Oavsett om pa vilket sitt du ska arkivera din bokforing,
tillater BFL att du byter arkiveringsform. Det innebér
att du kan scanna pappersdokument och i stéllet
arkivera det elektroniskt och pd motsvarande sitt skriva
ut en datoriserad bokf6ring pd papper och spara
pappersutskriften. Vid byte av arkiveringsform maste
alltid bokforingen sparas i sin ursprungliga form i minst
tre 4r.

Tink pa att om du arkiverar bokf6ring elektroniskt ska
ocksa dator, skrivare och system hillas tillgingliga under
hela arkiveringstiden. Det ska nimligen alltid vara
mojligt att omgiende kunna skriva ut bokféringen pé

papper.
Det forenklade arsbokslutet méste sparas i form av det

underskrivna pappret. Om du bokfér pa dagboksblad

ska bokslutsunderlagen skrivas ut och fyllas i manuellt.

Tips!
Du ska inte skicka in det forenklade arsbokslutet till
Skatteverket.
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Faktureringsmetoden

Lépande bokféring

P4 s. 9-23 visas hur man bokfor enligt kontantmetoden.
Kontantmetoden fir tillimpas av foretag med en
omsittning pd hogst tre miljoner kronor och innebir att
endast betalningstransaktionerna bokfors och inte de
fordringar och skulder som uppkommer vid f6rsiljning
och inkép.

Huvudregeln enligt bokforingslagen 4r annars att dven
fordringar och skulder bokfors l[opande. Detta kallas
bokforing enligt faktureringsmetoden och ger en lite
mer rittvisande bild av verksamheten under aret men ir
samtidigt lite mer komplicerad. Vid faktureringsmeto-
den bokfors alla affirshindelser, inte bara betalnings-
transaktionerna. Vid exempelvis forsiljning av varor pa
kredit bokf6rs bide den affirshindelse som uppstar nir
varorna levereras (och faktura skickas) och den affirs-
hindelse som uppstar nir kunden betalar.

Forenklat arsbokslut

Aven den som bokfor enligt faktureringsmetoden far
uppritta ett forenklat drsbokslut. Tillvigagingssittet for
forenklat drsbokslut pa s. 24-53 i broschyren giller i
huvudsak ocksd den som bokf6r enligt fakturerings-
metoden. En viktig skillnad ar bokforingen av boksluts-
hindelserna. Det ir bara den som bokf6r enligt kontant-
metoden som fir bokféra bokslutshindelserna pa
bokslutsunderlag. Den som bokfor enligt fakturerings-
metoden bokfor i stillet bokslutshidndelserna pa samma
sitt som vanliga affirshindelser. I praktiken innebir det
att en bokforingsorder (verifikation) upprittas for
respektive bokslutshindelse och som direfter bokfors pa
vanligt sitt i kolumndagboken eller bokforingsprogrammet.

Skillnader i jémforelse med
illustrationsexemplet

Lopande bokféring

P4 s. 14 finns Berits affirshindelser for r 1. Den som
bokfor enligt faktureringsmetoden kommer att bokfora
pa samma sitt med undantag for foljande transaktioner
under 3ret:

Affarshdndelse Sa hdr tinker och goér Berit | bokféringsprogram pa dator
11110 Koper in tyg for 5 000. (4 000 Bokf6rs som leverantorsskuld. Debet Kredit
+ 1 000 i moms) mot faktura som 4000 |4 000 | 2420 15 000
forfaller 31/10.
2640 | 1000
31/10 Betalar tygfakturan pa totalt Betalningen bokas bort fran Debet Kredit
5 000 (se 11/10). leverantorsskulden. 5440 | 500011940 |5 000
2/11 Skick ar en faktura pa 10 500 Bokfors som kundfordran. Debet Kredit
(8 400 + 2100 i moms). 1500 10500 |3000 |8 400
2610 | 2100
30/11 Far betalt for skick ad faktura Betalningen bokas bort fran kund- Debet Kredit
pa 10 500 (se 2/1). fordringar. 1940 110500 1500 o 500
19/12 Skick ar en faktura pa 3 500 Bokférs som kundfordran. Debet Kredit
(2 800 + 700 i momes). 1500 | 3500 [ 3000 |2 800
2610 | 700

Bokslut

I bokslutet kommer Berit att bokfora varulagret och
dess forindring, avskrivningen samt Gverforingen av
moms till eget kapital. Det férenklade arsbokslutet
kommer att se likadant ut som for den som bokf6r
enligt kontantmetoden. I stillet f6r bokslutsunderlag
bokfors bokslutshindelserna som vanliga verifikationer.
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Mer information
www.bfn.se

www.skatteverket.se

Om du vill fordjupa dig

Att fora bok

Det ir en handledning i bokforing for alla sorters bolag. Kan bestillas
fran Far akademi (www.farakademi.se). Kan ocksa laddas ner gratis
frin Bokféringsnimnden webbplats www.bfn.se.

BFNs végledningar:

Vigledning Enskild niringsidkare som upprittar férenklat drsbokslut
Vigledning Verifikationer

Vigledning Rikenskapsinformation och dess arkivering

Vigledning Lopande bokféring (frimst om faktureringsmetoden)

Vigledningarna kan laddas ner gratis frain www.bfn.se. De kan ocksa
kopas i pappersformat frain www.farforlag.se

Skatteverkets broschyrer:
Bokféring, bokslut och deklaration del 2 (SKV 283).

Deklarera pa NE-blanketten — kortfattad information med exempel
(SKV 3006).

S& hir upprittar du ett forenklat drsbokslut (SKV 307).
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Sjdlvbetjdning dygnet runt:
Webbplats: skatteverket.se
Personlig service:

Ring Skatteupplysningen,
inom Sverige: 0771-567 567
fran utlandet +46 8 564 85160

BFN 5

BokrFORINGSNAMNDEN  Skatteverket
SKV 282 utgava 8. Utgiven i februari 2018.




